TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU ETIMESGUT TAPU MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

_ HIZMETIN.
SIRA | VATANDASA SUNULAN S o L TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | SI'_'J_RESi"
- (EN.GEC SURE)
1 Bagvuru 1.Hizmet tiiriine gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA
Tagmmaz Sorgulamas, 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, SA AT]'I)l‘?I‘)r}flJN
2 Kayit ve Belge Ornegi 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
[stemi 3, Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yaz1. 30 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
3 Satt 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
3 3. Bina vasifl: tasinmazin DASK sigortas: polige numarasi, ITIBAREN
4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlann kimlik belgesi, RANDEVU
2. Temsilei ise temsil belgesi, SAATINDEN
4 Cebri Satig 3. fcra Midiirliigiiniin satiy mitzekkeresi {cebri icra yolu ile satilmg ise), ITIBAREN
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davas1 yolu ile satilmig ise), 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numaras.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
5 Bag: 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
¥ 3. Bina vasifl: taginmazin DASK sigortas: polige numarasi, ITIBAREN
4. [lgili Belediyeden alinmuis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA

L



. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi pelige numarasi,

é. ?::nn;iili il;glu;a{;l:?flsereetgn iklarin kimlik belgesi, RANDEVU
Oliinceye Kadar Bakma " oS gest, . . SAATINDEN
6 . 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 polige numarasi, il
Sozlesmesi - . . T ITIBAREN
4. Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
3. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis stzlegme bulunmasi halinde bakim borglusunun veya yetkili
temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.
1. Istem(-ie .b‘ulunanlz.u'm klml.lk belgesi, RANDEVU
2. Temsilei ise temsil belgesi, SAATINDEN
7 Taksim (Paylagma) 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortas: polige numarasi, N
— . .. A ITIBAREN
4. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazih sdzlesme.
1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi, RANDEVU
8 Trampa 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
P 3. Bina vasiflt tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN
4. 11gili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemfie 'b'ulunanla.trm klml_ik belgesi, RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
9 Kat Karsilift Temlik 3. Noterden diizenlenmis stzlesme, s
. ; . ITIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
5. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU
10 | Mirasm intikali 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
3. Murise ait miras¢ilik belgesi, ITIBAREN
4, Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast. 45 DAKIKA
1, Istem('ie .I)'ulunanl:?,rm klml.lk belgesi, RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
11 | Vasiyetmamenin Tenfizi 3. Mahkemeden alinmig tenfiz karar1 veya tescile ydnelik yaz, ITIBAREN
451. Vasiyetnamenin onayl bir 6rnegi, 45 DAKIKA
6

. I1gili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.




Elbirlizi Halindeki 1. Istemde bulunanlarn kimlik belgesi, 3 o . RANDEVU
12 Miilkib fin Pavl Millkivet 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi ve SAATINDEN
yetin Payl iyete s : .
Dénilstlirilmesi te_msxlcx ise ayrica temsil belges.l), ' ITIBAREN
3. Bina vasifh taginmazin DASK sigortas: polige numarast, 45 DAKIKA
1. Istemde bulupanlarm kimlik belgesi, S‘l:il’\[l‘ll)lf]y}gN
13 |ipotek 2. Temsilci ise temsil belgesi, sk
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numaras: ITIBAREN
) ) 45 DAKIKA
1. Istemde bulunaniarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
14 | Onama Yontemi ile Ipotek 3. Kamu kurum ve kuruluglart (Ordu Yardimlagma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet SAA.LTiNDEN
Kooperatiflerinin ipotek iglemleri igin kredi veya borg sdzlegmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan ITIBAREN
elektronik ortamda gbnderilir), 45 DAKIKA
4, Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas: polige numarast (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik
ortamda gonderilir).
1. Lehtarin kimlik belgesi, RANDEVYU
15 | Terkinler 2, Temsilci ise temsil belgesi, ) SMTiNDEN
3. Kamu tlizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi (Ipotek terkini i¢in protokol ITIBAREN
yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda génderilir.) 45 DAKIKA
RANDEVU
16 | Tahsisler 1. Tlgili kurumun resmi yazis1 ve varsa tahsis cetveli, S_AATiNDEN
2. Bina vasifli taginmazin DASK sigortas: polige numarasi. ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Koop?ratlf terpsﬂcﬂermm kimlik belgeleri, RANDEVU
2. Temsil belgesi, SAATINDEN
17 [Ferdilegme 3. Kooperatif yénetimi tarafindan diizenlenmis ferdilegme listest, iTIBAREN
4. Bina vasifl1 taginmazin DASK sigortasi polige numnarasi, 45 DAKIKA
5. Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemfie'b.u]unanlgrm klml}k belgesi, RANDEVU
) 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
18 Kat Irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, ITIBAREN
4. Yonetim plan: :
prani, 45 DAKIKA




Kat Miilkiyeti Tesisi

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Yetkili makamlarca onayl mimari proje,
4. Yonetim plani,
5. DASK sigortasi polige numarasi
(Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi i¢in cins degigikliginin yapilmi olmas: gerekir).

RANDEVU
SAATINDEN
ITIBAREN
43 DAKIKA

Kat irtifakindan Kat
Miilkiyetine Gegis

1. Kadastro Midiirliiglince gonderilen degisiklik dosyasi.

RANDEVU
SAATINDEN
ITIBAREN
45 DAKIKA

Kat irtifakinin Terkini

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi.

RANDEVU
SAATINDEN
ITIBAREN
45 DAKIKA

Kat Miilkiyetinin Terkini

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Ana yapmin yok olmasi veya harap olmas1 halinde kadastro mudiirliifiince gonderilmis degisiklik dosyas.

RANDEVU
SAATINDEN
ITIBAREN
45 DAKIKA

Kat Miilkiyeti Kurulu
Taginmazda Bagimsiz
Boliim lavesi

1. istemde bulunanlann kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Depisikligi gosterir yetkili makamea onayli mimari proje,
4. Tagmmazm DASK sigortast police numarast.

RANDEVU
SAATINDEN
ITIBAREN
45 DAKIKA

Devre Miilk Hakki

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilei ise temsil belgesi,

. Devre Miilk Sézlesmesi,

. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.

RANDEVU
SAATINDEN
ITIBAREN
45 DAKIKA

Kamulagtirma (Malikin
Talebiyle)

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Kamulagtiran idarenin yazist,

. Kamulastirma haritas: varsa Kadastro Miidiirliiglince gonderilen degisiklik dosyasi.

RANDEVU
SAATINDEN
iTIBAREN
45 DAKIKA




. 1. idarenin kamulagtirma yazisi, RANDEVU
2% Kamulagtirma (Idarenin 2. Uzlasma/Anlagma tutanag, S:AATiNDEN
Talebiyle) 3. Hak sahipligi belgesi, . ITIBAREN
4. Kamulagtirma haritas: varsa Kadastro Miidiirlifiince gonderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
1. Istem(_ie _b}llunanle.lrm klml_lk belgesi, RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgest, SAATINDEN
27 | Diizeltme 3. Gergek durumu kamtlayici belge, ITIBAREN
4, Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iligkin hatalarin diizeltilmesinde tagmmazin bulundugu muhtarliktan :
o o 45 DAKIKA
alnmig fotografli iimihaber,
5. Bina vasifl: tasinmazin DASK sigortasi police numarast.
28 | Birlestirme . SAATINDEN
¥ 1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir, ITIBAREN
45 DAKIKA
RANDEVU
29 | Avirma ' SAA‘LTiNDEN
Y 1. Islem basvurusu Kadastro Miidiirltigtine yapilacaktir. ITIBAREN
45 DAKIKA
RANDEVU
30 |YolaTerk SMTMEN
1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirlitgiine yapitacaktir. ITIBAREN
45 DAKIKA
RANDEVU
; SAATINDEN
31 | Yoldan Ihdas 1, Islem bagvurusu Kadastro Miidiiriiigiine yapilacaktir. iTiBAR:EN
45 DAKIKA
RANDEVU
. e et yees SAATINDEN
32 | Cins Degisikligi 1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. ITIBAREN

45 DAKIKA




33 | Parselasyon Uygulamasi 1. Kadastro miidiirliigiince gonderilmis dosya. 15iS GUNU
1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi, RANDEVU
34 | intifa Hakke 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas: polige numarasi, ITIBAREN
4. 11gili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istem:-ie _b‘ulunanle.lrm kiml_lk belgesi, RANDEVU
) 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
35 | Irtifak Hakk: 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas: polige niumarast, .
. _ LA ITIBAREN
4. 11gili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
5. Arzi irtifaklarda kadastro miidiirliifiince gdnderilen degisiklik dosyasi.
RANDEVU
. SAATINDEN
36 | Gegit Hakk 1. Islem bagvurusu Kadastro Midiirliigiine yapilacaktir. ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemfle _b'ulunanl"}rm klmhk belgesi, RANDEVU
2. Temsilei ise temsil belgesi, SAATINDEN
37 | Ust Hakki 3. Bina vasifli tagmmmazin DASK sigortasi polige numarast, b
. L ITIBAREN
4, [1gili Belediveden ahnmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
5, Kismi iist hakk: iglemlerinde Kadastro Miidiirligiince gonderilmis degisiklik desyasi.
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, SI;A;&I':‘]I)I\I;:];{]*[}JN
38 [ Aile Konutu Serhi 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarhktan/apartman yénetiminden/belediyeden/kadastrodan almnmus ITIBAREN

belge.

45 DAKIKA




1. Kira sozlesmesi; noterde onanmig sbzlegmeye istinaden gerh yetkisine sahip lehtarnin diger hallerde malikin RANDEVU

39 |Kira Stzlesmesinin Serhi kimlik belgesi, SAATINDEN
' 2.Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN

3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas: polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU

40 | Finansal Kiralama Serhi 2. Temsilei ise temsil belgesi, S:M_&TTNDEN
3. Noterde diizenlenmis stzlesme, ITIBAREN

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi poli¢e numarasi. 45 DAKIKA
Sozlesmeden Dogan; On 1. Serth yet}@sine salfip lehtar: veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU

41 | Alm. Alun. Geri Alm 2. Temsilci ise temsil bz?lgeSI, SAATINDEN
a akl;n Serili 3. Noterden diizenlenmis sbzlegme, ITIBAREN

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas: polige numarasi. 45 DAKIKA
Kat Kargtlig: ingaat 1. istemfie -b_ulunanla'irm kiml-ik belgesi, RANDEYU

42 | Sozlesmesi ve Satis Vaadi 2. Temsilei ise temsil pelgeSI, SAATINDEN
Sozlesmesinin Serhi 3. Noterde diizenlenmig sdzlegme, ITIBAREN

4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU

43 Eklentinin Yazimi 2. Temsilci ise temsil belgest, SAATiNDEN
(Teferruat) 3. Eklenti listesi, ITIBAREN

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortast polige numarasi. 45 DAKIKA
RANDEVU

44 Yénetim Planinin 1. Yoneticinin kimlik ve temsil belgesi, SMTiNDEN
Degistirilmesi 2. Kat maliklerinin begte dérdi tarafindan imzalanmig y8netim plam ve karar defteri. ITIBAREN

45 DAKIKA
Ticaret Sirketlerine Ayni 1. Istemfle bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU

45 | Sermaye Konulmasi 2. T?msﬂu.ls.e temsil belgesi, o SAATINDEN
Suretiyle Tescil 3. Ticaret sicil miidiirliigiintin konuya iliskin yazis, ITIBAREN

4, Ticaret mahkemesince tayin olunan deBeri gosterir karar (Bilirkisi raporu), 45 DAKIKA

5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.




1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi, RANDEVU
46 Ortaklaga Kullanilan 2. Temsilci ise temsil belgesi, S:Az_&TiNDEN
Yerlerin Tescili 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi poli¢e numarasi, ITIBAREN
4. 11gili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
RANDEVU
Vakfa Ozgfilenen Mallarin o L . . SAATINDEN
47 Tescili 1. Vakfin tesciline dair kesinlegmis mahkeme karar: ve miizekkeresi. iTIBAREN
45 DAKIKA
; _— . RANDEVU
Mabkeme Kararlannin L. Istemde bulunantn kimlik belgesi, SAATINDEN
48 ; 2. Temsilei ise temsil belgesi, P
Infaz: 3. Kesinlesmis Mahkeme Karar ITIBAREN
- Resinieymis : 45 DAKIKA
ACIKLAMALAR

1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaglar1 i¢in: Niifus Ciizdan: veya Kimlik Karti, Avukatlar igin Avukathk Kimlik Kart:, Hakim ve Savcilar igin Mesleki Kimlik Karta,
TBMM mensuplan igin Milletvekili Kimligi, Tiirk Vatandaghgindan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular igin: Pasaport
veya Ulke Kimligi, Vatansizlar igin: Vatansiz Kimlik Belgesi

2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil igin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme geklinde vekaletname, Velayeten temsil igin kiigligtin kimlik belgesi,
Vesayeten temsil igin Mahkeme Karar, Kayyum olarak temsil igin Mahkeme Karari, Ticaret $irketlerinin temsili i¢in Ticaret Sicil Miidtirltiklerinden verilen yetki
belgesi ve imza sirkiisii, Vakiflarm temsili icin Vakiflar Bslge Miidiirliiklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiisi, Derneklerin temsili igin Valilikler veya
Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirkiisil, Kamu Kurum ve Kuruluglarinin temsili igin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanc: iilkelerde
diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karar1 aranir,

3) RANDEVU SAATI: Ilgili midirliik¢e SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.

4) EMLAK VERGISI DEGERINI BELIRTIR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi degerinin elekironik ortamda almabilmesi halinde, bagvuru sahibinden bu belge
istenilmeyecektir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina rafmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiBinin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.,




{1k Miiracaat Yeri :

. Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

Tapu Mitdiirliigii

Tkinci Miiracaat Yeri :

fsim :
Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

..................................................................




