ETIMESGUT KAYMAKAMLIGI

YAZI iSLERIi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

S.NO| VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI
1 [Matbu Dilekce 15 Giin
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan [Kira Kontrati
Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun Tapu Belgesi
2 1634 sayih Kat Miilkiyeti [Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: |7 giin

[Kanununa 2814 sayili Kanunla
eklenen Ek-2 madde geregince;
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen
ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici
Apartman Gorevlisi, Bek¢i)
tahliye islemi

Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna
dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair
kat malikleri kurulu karari,

[s akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi
nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
ilgiliye gonderilen ihtarname,

[sine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik
alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya gilivence altina alindigina dair
belge ornegi




|

Lokal (ickisiz/ickili) Izin Belgesi
diizenlenmesi

|Dilekg:e ekinde asagida belirtilen belgeler
eklenir:

[Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu
[kararinin 6rnegi,

[Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi,
[kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

Y ap1 kullanma(iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig1 durumlarda ise ilgili Belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
[kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disinda lokaller icin Baymdirlik ve Iskan
Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

30 giin

Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu

Matbu Dilekce ekinde asagida belirtilen belgeler
eklenir:

Fatura
Satis Fisi

Sozlesme v.b

30 giin

5

icari Amacla Internet Toplu
ullanim Saglayici izin Belgesi

[Basvuru Belgeleri
1)Matbu Dilekge

2)isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarinin ash yada




Belediyeden onayli bir 6rnegi

3)Vergi Levhasi

4)Ruhsat sahibinin/ Sorumlu Miidiiriin niifus
clizdan1 fotokopisi

S)Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi

6)TIB onayli filtre programi

15 giin

“Apostille” tasdik serhi

Apostil yapilmasi istenen imzaya yetkili kisi
tarafindan onaylanmis belge ash veya noter
onayh sureti.

5 Dk.

7 [insan Haklar: ihlalleri Basvurusu

[Dilekce

30 giin

8 13713 sayih Kanun kapsaminda

basvurularin alinmasi.

Hak sahibi tarafindan doldurularak imzalanmis,
basvuru belgesi asl.

10 Dk.

5434 sayilh Emekli Sandigi
Kanunu geregince (Muhtachk
Karar)

1)Matbu Dilekce
2)Mal Bildirim Formu ( 2 Adet)
3)Niifus Ciizdan Fotokopisi

4)Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge,
calisiyor ise bordro,

5)Saglik Kurulu Raporu ( %40 ve tizeri)

7 giin




Ik Yazi isleri Miidiirliigii

Miiracaat

Yeri

Isim Yeliz DEMIRCI TASCEKER Isim Naci AKTAS

Unvan |Yaz Isleri Miidiirii Unvan [Etimesgut Kaymakami

Adres  [istasyon Mah. Akasya Cd. N. 5/A Adres listasyon Mah. Akasya Cd.N. 5/A 06790

Etimesgut / ANKARA

06790 Etimesgut / ANKARA

Tel. (0312) 244 10 57 Tel. (0312) 245 44 00

Faks (0312) 244 02 05 Faks (0312) 244 02 05

e-Posta |yeliz.tasceker@icisleri.gov.tr e-posta naci.aktas@icisleri.gov.tr
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