ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

RUH SAGLIGI BiRiMi
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEC)

Siddet Vakalari Mahkemeden tsm ye bildirilmesi 30 Giin

(6284 Sayil1 Kanuna Ait TSM den hastaneye sevki

Tedbir Karar1 Tebligleri) Sonucun HSM ye Bildirilmesi
1 Resmi Yazigmalar

Tutanak

Saglik Tedbiri Mahkemeden tsm ye bildirilmesi 30 Giin

(5395 Sayili Kanuna Ait TSM den hastaneye sevki
2 Saglik Tedbir Karar1 Sonucun HSM ye Bildirilmesi

Tebligleri) Resmi Yazigmalar

Ruh Hastalar1 Hakkinda Hastanin Adresine Ziyaret,Gerekli Islemlerin Yaiplams1 ,Kaymakamliga ve 1 Saglik 30 Giin

Dilekge Miidiirliigiine sonug Bildirir resmi yazi

(Akal hastalig1 sebebiyle

tedavi Kabul
3 Etmeyen, Cevreye Zarar

Veren Ancak

Korunma ve Tedavi Altina

Alinmas1

Gereken Kisilerin

Sevklerinin Saglanmasi)

Egitim Egitim Plan Plan

Egitim Onay Yazilar Dogrultueunda

4 Egitim Sunumu,DokiimanA fig,Brosiir. Belirlenen Giinler

Egitim raopu/tutanak




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

BAGISIKLAMA BIRIMI
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GECQ)
1 Ast Temini ve Dagitimi 1-ASM Tasinir Istek Belgesi 15 Giin
2-Ust Yaz1 ile Miidiirliik Deposuna Genel Taginir istek Formu
3-As1 Dagitim Araglart Ast Dagitiminin Yapilmasi
2 Okul Asilamasi 1-11 Saglhik Miid. As1 Yapilmasi ile Ilgili Yazis1 ve Onaylar 3 Ay
2-Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine As1 Yapilmasi ile
Ilgili Ust Yaz1 ve Okullara Gonderilecek Onaylar
Asilarin Sistemden sorgulanmasi ve yapilan asilarin kaydi
bildirmlerinin yapilmasi
3 Aylik Caligma 1-Tlge Genelinde Tiim Ozel ve Resmi Saglik Kurum Ve Her aym ilk haftas1
Kuruluglardan O Ay Iginde Alian ve Uygulanan Asilarin
Bildirilmesi (13 A Formu) ve Ozel Hekim As1
Bildirimi (13B Formu)
2-Ay Iginde Bildirilen Asilarin Toplu Icmalinin Alinmasi
4 As1 Kampanyalarmin Takibi I Saglik Miidiirliigii tarafindan belirlenen kampanyalarin planini yapmak ISM 'nin belirledigi
,uygulamak ve bildirimlerini TSIM iizerinden yapmak ve il Saglik Miidiirliigii'ne tarihlerde
bildirmek.
5 Genisletilmis Bagisiklama Hizmeti | 1-ASM'ler,Ozel Hastaneler ve Devlet Hastanesinin Rutin Denetlenmesinin Ayda Bir
ve Yapilmast
Denetlemesi
6 Soguk Zincir Kirilmalari Is1 Imha Tutanag: Is1 Thlalinin niteligine

ATS takip Listesi

fridgetag 1s1 takip cihazinin ¢iktis

Mail ile bildirilmesi

Komisyona sunulmasi ve sonug¢landirilmasi

gore
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KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

7 As1 Sonrast Istenmeyen Etki(ASIE) | ASIE formu 1 hafta
Tutanak
Sonug Bildirir tutanak
8 As1 Red Bildirimleri As1 Reddinde bulunan aile olmasi durumunda: 1 hafta
As1 Red Formu
TSM hekiminin degerlendirmesi
Ikna edilemeyen durumlarin Halk Saghgi Miidiirliigiine bildirilmesi
9 Egitimler Bagisiklama faaliyetleri kapsaminda personelin Plan Dogrultusunda
1- hizmet i¢i egitimlerinin planlamas1 belirlene giinlerde
2-Onay Alinmasi
3-Raporlanmasi
AILE HEKIiMIi iZLEME VE DEGERLENDIRME BiRIMI
HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZME
IRA TiN
NO TAMAMLAM
A
SURESI (EN
GEC)
Aile Hekimleri Denetlemeleri 1-Mesai Denetim Formu (EK-3) 1 GUN
(Ayda Bir
Ziyaret)
Aile Hekimlerinin Mesai Denetim 1-Denetim Icmal Tablosu (mail-yazi) Ay Sonu
Icmallerinin Ay Sonunda Yapilip Bildirim
Midiirlige Bildirilmesi




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

Aile Hekimlerinden Gelen Performans 1-Ek-2 Formunun Doldurulmasi Ay
Itirazlarinin Degerlendirilimesi, 2-Aile Hekimleri Tarafindan Gonderilen Belgeler I¢inde Bir
Tabloya Islenmesi,Birimlerin Ayr1 Ayr1 KDS 3-Performans Tablosu (mail-yazi) Sonraki Aym
Ciktilar1 Cikarildiktan Sonra Komisyona 4iine Kadar Ilce
Sunulup Degerlendirme Sonucunun Sag. Miid.'ne
Midiirlige Bildirilmesi Bagvuru.ISM 3
Giin I¢inde
Miidiirliige Yazi.
Akilcr Tlag Kullanin ile ilgili kitlerin aile
hekimlerine dagitilmasi
Saha giinlerinin planlanip il Saglik miidiirliigiine 1- Dilekge 1 hafta
gonderilmesi
Beyan Dogum Tarihi Aile Hekimliginden Talep Gilin

As1 Takvimi Giincelleme
SAT Giincelleme

Icinde (1-2 Saat)




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

AILE HEKIMLIiGi UYGULAMA BiRiMi

Aile Hekimlerinin Gruplandirilmasi ve 1- Talep edilen gruba yonelik her Aile Hekiminden bireysel ASM ye
Periyodik Degerlendirmelerin Yapilmasi dilekge Yeni yerlesen
2- Giincel ve onayli kroki (Oda isimleri ile uyumlu) ve fiziki alan | Hekim
bilgi formu icin Yeni
3- Talep ettigi gruba uygun olarak; Bagvuru.
«il Saglhk Miidiirliigii onayli esnek mesai gizelgesi (A-B) Eski ASM'ler
*RIA Uygulama sertifikasi ve alinmis taahhiitname (A-B) Yilda ikikez
*Talep edilen gruba uygun olarak; Ebe, Hemsire, Acil Tip Denetlenir.
Teknisyeni, Saglik Memuru (ToplumSagligi) veya Tibbi sekreter
calistiriliyorsa son ay dahil olmak iizere Sigorta primlerinin
yatirildigina dair belgeleri veya hizmet satin alintyorsa faturasinin
fotokopisi. (Asillar 6zliilk dosyalarinda olmali)
*Diploma fotokopileri (Asillar1 6zliikk dosyalarinda olmali) (AB-C)
* Haftalik 10 saat temizlik elemani ¢alistirdigina dair, son ay dahil
olmak iizere S.S.K. bildirim belgesi fotokopisi veya hizmet satin
almiyorsa faturasinin fotokopisi. (Asillar1 6zliik dosyalarinda
olmalidir.) (A-B-C-D)
ASM veya AHB Normal ve Esnek 1-flge Saglik Miidiirliigii i¢in Ust Yazi Alinan
Mesai Cizelge Tablosunun Hazirlanmasi 2-Doktor imzali Matbu Cizelgesi Onaya Gore
Aylik/3 Aylik/6
Ayhik/Yillik
ASM Yonetici Hekim Degisikligi 1-Ilge Saglik Miidiirliigii icin Ust Yazi Gilin
2-Doktor imzali Matbu Formu Karar defteri 6rnegi Icinde
ASM Oda Degisikligi 1-Ust Yaz1 , Kroki
2-Eski Yeni Onayli Kroki, Onayina
3-Karar Defter Ornegi, Gonderilir
4-Fiziki Alan Bilgi Formu Eski Yeni,
ASM Tagmmast 1-Ust yaz, 25 GUN

2-Eski yeni onayli kroki,

3-Karar defteri 6rnegi,

4-Fiziki Alan bilgi formu eski yeni,
5-Uydu goriintiisii,




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

Aile Hekimlerinden Gelen 1l Ici ve 1-Aile Hekimliklerinden Gelen Goé¢ Formu 1 GON
11 D1s1 Géglerinin Ust Yazilarinin Yazilip 2-Durumu Bildiren Ust Yazi
Miidiirliige ve Ilgelere Gonderilmesi 3-Muhtar Onayl1 Yokluk Belgesi
Miidiirliik ve 11 Icinden Gelen Goclerin 1-Ek-1 Formu 30 GUN
Ev Ziyareti Yapilip Kisilere Ek-1 Formu 2-Kimlik Fotokopisi
Doldurtularak Atamalarinin Uygun 3-Performans Tablosu
Olan Aile Hekimligi Birimine Yapilmasi
Yurt Dis1 Kayith Kisilerin Kayitlarinin Alinmast 1-Kisiden Alinacak Dilekge 10 GUN
2-Kimlik Fotokopisi
3-Aile Hekimi Tercih Formu
4-Miidiirliige Ust Yazi ile Bildirilmesi
Aile Hekimleri Birimlerinin Planlanip A¢ilmasi ve Uygun raporunun hazirlanip il Saglik Miidiirliigiine 1ay

Aile Saglig1 Merkezlerinin Planlanip A¢ilmasi

gonderilmesi




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

BULASICI HASTALIKLAR
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GECQ)
1 Aylik Calismalar 014 Formu Giin I¢inde
TSiM'e Giris
2 Filyasyonlar8Kaynak Arastirmasi) ve Kuduz Filyasyon Formlar 30 GUN
Formlar Grup D Hastalik Filyasyon Formlar1 ve Vektorel ve Zoonotik Hastaliklarla 1 Hafta
Miicadele 1 GUN
Giinliik Akut Barsak Formlari 1 GUN
018C Zehirlenme Formlari 1 GUN
Telefonla Ulasilmayan Hastalara Ev Ziyareti Yapilarak Filyasyon
Formlar1 Doldurulacak
3 Kizamik Takibi Kizamik Vaka Inceleme Formu(Ek1-Ek2) 1 GUN
Kizamik Vaka Takibi 5GUN
Ayni Giin
5 Tamiflu Dagitimi Istek Formu hazirlanmasi ve dagitimi 30 GUN
6 Egitim 1-ISM Yapulacak egitim hakkinda Bilgi verilmesi 1 Hafta
2-Yapilan Bulasic1 Hastaliklar Egitimi 2-3 Giin
3-Sunum Hazirlama
4-Egitim verilecek Kurum ya da Kisilerin Bilgilendirilmesi i¢in Yazismalar
Yapilmasi
5-Egitim verilecek Bireyler igin imza Féyleri Hazirlanmasy/ Tutanak Tutulmasi
6-Hizmet i¢i egitim
7 Hastalik Takibi 1-Tiberkiiloz hasta kaydi 1 ssat
2-DGT llaglarinin temini 2 glin
3-Aylik Calisma Bildirimleri 1 saat
Hac / Umre doniisii Kisilerin Mers-cov takibi 1 hafta




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

ABE takibi 2-3 giin
Infuluenzasiirveyans ¢alismasi(siiriintii alma lab. Ulastirma 2 gilin
8 Fuhusla Miicadele Komisyon olusturulmasi 1 hafta
Mgili kurumlarla yazigsmalar ve sekretarya hizmetleri 1-2 giin
Fuhusla Ilgili vatandas dilekgelerinin degerlendirilmesi 1-2 giin
9 Erken Uyari1 Cevap Sistemi Bildirimde bulunulan bulasici hastaliklarin acil miidahalesi 1 saat
10 Malzeme- Brosiir Malzeme ve Brostir Temini - Dagitimi 30 giin
BULASICI OLMAYAN HASTALIKLAR- EGITIM BiRIMi-SAGLIKLI BESLENME DANISMANLIGI BiRiMi
S HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMET
IRANO iN
TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEQ)
1 Okulda Saglik Egitimi Resmi yazi 15 Giin
(Okul Sagligi Egitimleri Protokolii
Kapsami Disindaki Konularda
Istenen Egitimler I¢in)
2 Ogrenci Stajlari 1- Dilekge 5 is giinil
2- Ogrenim Gordiigii Okulun Resmi Yazisi
3- Ogrenci Kimlik Belgesi Fotokopisi




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

Egitim SAHU Egitimi 1-ISM Yapilacak egitim hakkinda Bilgi verilmesi 1 Hafta
Aday Memur Egitimi 2-Yapilan Bulasict Olmayan Hastaliklar Egitimi 2-3 Giin
Uyum Rehberi 3-Sunum Hazirlama
Hizmet I¢i Egitim 4-Egitim verilecek Kurum ya da Kisilerin Bilgilendirilmesi i¢in Yazigsmalar
Halk Egitimleri Yapilmasi
5-Egitim verilecek Bireyler igin imza Féyleri Hazirlanmasy/ Tutanak Tutulmasi
Beslenme Danigmanligi Danismanlik Hizmeti 30 dk
Sagliklt Yasam Aragclar ile 1-Saglikl1 Yasam araci 11 Saglik
Etkinlik 2-Afig-Brosiir Miidiirliigiiniin
3-Kisa Film-Video Belirledigi Giinler
4-Gerekli Tutanaklar
ISTATISTIK ve BILGI ISLEM BiRIMi
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEQ)
1 Ilge hastaneleri ve evde liimlerin Niifus Niifus Ciizdani 10 Giin
Miidiirligiine Bildirilmesi Mernis Oliim Tutanag
Hastane st yazisi
2 Yeni baglayan Hekimlerin OBS Sistemine Hastanelerden gelen talep yazilar 15-20 dakika

Tanimlanmasi

TSM ye baslayan hekim bildirilmesi




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
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3 Istatistiki Bilgiler Formlar 7 giin
6 aylik ve yillik Brifig raporlarinin Birimlerin yazili ve form bildirmleri
hazirlanmas1
4 Istatistik ve Bilgi islem subesinden Gelen E-Mail ve resmi yazigsma 5 GUN
Yazilar Dogrultusunda Istenen Tablolarin
Hazirlanarak Miidiirliige iletilmesi
5 Personelin EBY'S tanimlama-Saglik gov.tr. EBYS Beyan Formu 1 Giin
Adreslerinin temini islemleri Kisi talebi ile kisisel bilgiler 1 saat
6 E- Imza cihaz temini islemleri TSM Hekimleri ve Aile Hekimlerinin E- Imza Talep Formlar1 2 giin
7 Bilgi sistemleriyle Ilgili Islemler Gelen sdzlii ve yazili talepler 1 glin
8 MHRS Hizmet Kontrolii Haftalik Her Hafta sistem iizerinden aile hekimligi caligsma giinlerinin giincelleme 2 saat
Giincelleme kontrolii
DISIPLIN VE HUKUK ISLERI
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GEC)
1 Inceleme ve Sikayetlerin Aile Hekimleri,AileSaagligi Elamanlar1 ve personelle ilgili sikayet,inceleme ve 3 Ay
Degerlendirilmesi aragtirmalar1 yapmak 1 Giin
Karar ve savunma evraklarini teblig ettirmek
2 CIMER- BIMER-SABIM Sisteme diigen sikyetlerini degerlendirip sonuglandirmak 1- 10 giin

Sikayetleri
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KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

3 BEYAZ KOD Hukuki Yardim Talep Formu mahkeme sonug¢lanana
Olay Tutanag1 kadar
Kisisel Veri Paylasim Bilgilendirme Formu
INSAN KAYNAKLARI BIRIMi
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN
GECQ)
1 Izinler Senelik Izin
1-izin Talep Formu 1 Giin
Mazeret izni
1-Mazeret izni Talep Formu
Ucretsiz izin 2 Giin
1- Dilek¢e
Sihhi izin Islemleri
1-Rapor 15 Giin
2-Hastalik izni
2 Giin
2 Sigortali Hizmetlerin Birlestirilmesi 1- Dilekge 60 giin
Islemler 2- Sigorta
3-Sigortal1 calistig1 kadro tinvanini gosterir belge
4-Eski calistig1 kurumdan gorev belgesi,kimlikfotokopisi,SGK Dokiimii
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Emeklilik Islemleri 1- Dilekce 30 Giin
2- Emeklilik Talep Formu
3-Niifus Ciizdan Fotokopisi
4-Fotograf

Ogrenim Durumu Degerlendirilmesi 1- Dilekge 30 Giin
2-Noter Tastikli Ogrenim Belgesi
3-Eski Ogrenim Belgesi Fotokobisi

Vekalet Islemleri 1- Dilekge Veya izin Talep Formu 1 Giin

Atamalar Naklen Atamalar 10Gin
1-Personel Nakil Bildirimi
Kimlik Fotokopisi,Hesap numarasi-IBAN

Gorevde Yiikselme Nedeniyle Atamalar 1 Giin
1- Dilekge (kisilerin ¢alistiklar1 kurum araciligiyla)

Aciktan Atamalar 1 Giin
1- Personel goreve baglama esnasinda istenen belgeler,
2- Niifus Ciizdan1 6rnegi,

3- Oliim beyannamesi,

4- Mal Bildirim beyannamesi,

6- Hesap numaras1 /IBAN

Il dis1 Nakil Dilekgesi 1 glin

11 ici Nakil Dilekgesi 1 Giin
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IKYS Bildirimi 1 Giin
Asalet Tasdik Islemleri Dilekee (Kisilerin ¢alistiklar1 kurum araciligiyla) 7 Giin
Istifa Islemleri Dilekge (Kisilerin galistiklar kurum araciligiyla) 31 Giin
Hizmet Yiikiimliligi Kaldirma 3 giin
10 Gegici Gersonel Gérevlendirme Islemleri 5 giin
11 Mazeret Atama Islemleri Dilekge-Vukuatlu Niifus Kayit Ornepgi-Gérev Belgesi- 1lay
MAAS MUTEMETLIGI BIRIiMi
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEQ)
1 375 Sayili Kanuna Bagli DSSO Bordrolarinin | 1-ISM'ye Goénderilmesi 1 GUN
Hazirlanmasi ve Odemelerinin
Gergeklestirilmesi
2 TSM i¢in fiilen ¢alisan personellerimize 1-ISM'ye Gonderilmesi 1 GUN
performans bordrolarinin hazirlanmasi ve
O0deme iglemlerinin gergeklestirilmesi
3 TSM 657 Maaslarmin hazirlanip 6deme 1- Kisi maag ilmihaberi 3 GUN

islemlerinin gergeklestirilmesi

2-Aile Yardim bildirim formu
3-Atama evraki
4-Diger evraklar(personel)
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4 Kisilerin terfi islemlerinin yapilmasi 1-ISM evraklari 1 GON
5 Personel Izin ve Raporlarmin KDS'ye 1-ISM'ye Gonderilmesi 1 GUN
islenmesi
6 TSM Personellerinin Ilisik Kesme 1-lisik Kesme Matbu Evraki 1 GON
Islemlerinin Yapilmasi
7 1- Kisi maag ilmihaberi 1 GUN
2-Aile Yardim bildirim formu
3-Atama evraki
4-Diger evraklar(personel)
5-Personel kapak sablonu
8 TSM Personelinin Ozliik ve Maasla lgili 1-Dilekge 3 GUN
Her Tiirlii Dilekgelerinin isleme Almip
Sonuglandirilmasi
9 ZMSS Poligelerinin Incelenerek HSM 1-Dilekge 5 GUN
Tarafindan Odemelerinin Gergeklestirilme 2-Polige Evraki
Isleminin yapilmasi 3-Tahsilat Makbuzu
10 Kisilerin Sendikaya Baslayis ve Sendikadan | 1 -Ust Yazi 1 GUN
Ayrilis Islemleri 2 -Uyelik Bagvuru Formu
3 -Uyelikten Cikis Formu
11 Emekliye Ayrilan Kisilerin Emeklilik 1 -Dilekge 1 GUN
Islemlerinin ve Emeklilik Odeneklerinin 2 -HSM Bildirilmesi
Hazirlanmasi
13 Aile Hekimligi Maaglarinin Hazirlanmasi ve | Matbu Formu 5GUN
Odeme Islemleri
14 Aile Saglig1 Elemanlariin Maaglarinin Matbu Formu 5 GUN
Hazirlanmasi ve Odeme Islemleri
15 ASM Emanet Gorevlendirmelerinin Matbu Formu 5 GUN

Yapilmasi
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16 ASM Gegici Gorevlendirilmelerinin Matbu Formu 5 GUN
Yapilmasi
17 AH Bos Birimlerine Ait Cari Gider 1 -ASM Karar Defteri Fotokopisi 5 GUN
Odemelerinin Yapilmast i¢in Gelen 2 -Faturalar
Evraklarin Hazirlanip Miidiirliige iletilmesi 3 -Dilekge
4 -Ust Yazi ile ISM iletilir
COCUK, ERGEN, KADIN VE UREME SAGLIGI HiZMETLERI BiRiMi
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN
GECQ)
1 Aile Planlamasi Hizmetleri 1-102 Formu 10 giin
2-Malzeme temini ve dagitimi
3-Sisteme giris yapilmasi
2 Gebe d-vit gebe demir Aile hekimlerinden gelen istek formlari 10 giin
Bebek d-vit- bebek demir preperati
dagitim
3 Egitimler 1-Gebe Smufi Egitimleri
2-Cocuk Giivenliginin Saglanmasi
3-Ureme Saghig1 Egitimleri
4 Ane-Bebek ve Cocuk Oliimlerinin 1 Hastane evraklari,1. basamak evraklar1 Anne Oliim Bilgi Formu 7 giin
Onlenmesi Calismalar1 2.Hastane Evraklar1,1. Basamak evraklar ,Bebek Oliimleri Bilgi Formu ,Sozel 7 giin

otopsi Formu
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Gebe Popiilasyonu takibi Gebe Popiilasyonu Formu 10 giin
Ureme Saglhigi Egitimleri Egitim Talebi Yazis1 20 Giin
Yenidogan Isitme Tarama Programi 1-Miidiirliik Isim Listesi gonderir 2 Giin

2-Listeden Kisi- Bebek Aile Hekim Tespiti Yapilir
3-Aile Hekimleri Kigiye Ulagir, Gerekli Agiklamayi yapar

Okul Dénemi Isitme Tarama 1- Tgili kurumlarla yazismalar Egitim Ogretim
Faaliyetleri 2-tarama cihazi Yili Boyunca
3-Taranan ¢ocuklarin sisteme girisi
4-Sonug takibi

Neonatal Tarama Programi 1- Ailenin dilekgesi 10 Giin
Kapsaminda Alinan Kan Numune 2- Annenin Niifus Ciizdan1 fotokopisi
Sonuglarimi(FKU) Ogrenme Talebl

GuthrieKagid1 Istemi Aile Sagligi Merkezi ve hastanelerden gelen talep iizerine 5 Dakika

CALISAN SAGLIGI VE iS GUVENLIGI BiRiMi
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SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GEC)
1 Mesai Saatleri Harici IsYeri Hekimligi 1.1s yeri hekimligi miiraacat formlar1 3 Giin
Islemleri 2.Is yeri hekimligi sertifikasi
Evraklar1 incelenmesi
11 Saglik Miidiirliigiine Goénderilmesi
2 Temizlik Personelinin Hijyen Takibi 1-Kisisel Donanim Ekipmanlarinin kullanim Takibi stirekli
2-Giinliik Is Takip Cizelgesi ayda 1
3 Acil Durum Eylem Plani Liste Olusturmak 3 ayda bir
Liste Giincellenmesi
Personele Duyurulmast
4 Gelen Giden Personel Takibi Personelin Calistigi Birimlerin Giincellenmesi stireklilik
Is giivenligi egitimi almalarinin saglanmasi
Ise giris Blegesinin hazirlanmasi
aile hekimleri ve aile sagligi elemanlarinda gorev degisikliklerinin takibi
5 Is Giivenligi Kurulu Islemleri Kurulun Toplanmasi Yillik Plan
Risklerin tespiti ve degerlendirilmesi Dogrultusunda
Kararlarin alinmasi belirlenen giinlerde
6 Kaza Onam Formlari Kaza Onam Formlarmin ASM 'lerden toplanmasin ve il Saglik Miidiirliigiine 10 giin
bildirilmesi
7 Risk Degerlendirmesi Islemleri 1 ilge Saglik Miidiirliigiinde Risk Tespiti stireklilik

2-Tespitin takibi
3-Gerekli Yazigmalar




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

KORUYUCU AGIZ DiS SAGLIGI HIZMETLERI

Egitim (Okul Kaymakamlik Oluru Yil
Halk ISM Ust Yazi Boyunca
Kres(3-6 Yas)
Okullarda Flour Vernik ISM Ust Yazi Egitim
Uygulamasi (ilkdgretim) Ogretim Y1li
Materyal Dagitimi Boyunca
Brosiir,afis,kitapcik dagitimi
CEVRE SAGLIGI
SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GEC)
1 Cevre Saghigi Hizmetleri 1-Gelen Dilekge, Mail Ve ihbarlar Ayni Giin
2-Konu le ilgili Yere Resmi Arag Ile Doktor Ve Cevre Saglik Teknisyeni ile
Gidilmesi
3-Olay Yerinin Incelenmesi Ve Rapor, Tutanak Veya Gerekli Resmi Islemlerin
Yapilmas1
4-Gerekli ise Numune Alinmasi, Klor Olgiilmesi
5-lge saglik Miidiirliigii Konu Ile ilgili Resmi Yazigsmalarin Yiiriitiilmesi




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

6-Evraklarin Toplum Sagligi Merkezinde Dosyalanmasi

Su Numunesi Alinmasi Hizmetleri

1-Her Giin Alinacak Su Numunelerinin Belirlenmesi

2-Alinan Numunelerin Ayni Giin Ankara Halk Saglig1 Laboratuarina Teslim
Edilmesi

3-Su Numunelerinin Sonuglarinin Alinmasi

4-Uygunsuz ¢ikan Su Numunelerinin Geregi icin Ilgili Kisi ve Kurumlarin
Bilgilendirilmesi ve Uyarilmasi

5-Uygunsuz ¢ikan Su Numunelerinin Nedenlerinin Arastirilmasi, Gerekli
Tedbirlerin Alinmas1 Aldirilmasi

6-llgili Evraklarin Toplum Saglig1 Merkezinde Dosyalanmasi

1 Hafta

Bakiye Klor Ol¢iim Hizmetleri

1-Her Giuin Oniki Noktadan Bakiye Klor Olgiimii Yapilmas1

2-Toplum Sagligi Merkezinde Ol¢lim Sonuglarinin Kayit Altina Alinmast
3-Saglik Bakanligi’nin Web Sayfasinda Bulunan Veri Tabanina Sonuglarin
Girilmesi.

Ayni Giin

Igme Kullanma Sularinin Denetimi

Haftada Birgiin

Sigara Denetimi (Rutin kontrol
disinda, sikdyete binaen)

Sikayet dilekcesi veya 184 SABIM’e Basvuru veya BIMER e basvuru

2 Saat

Havuz Suyu Numune Alma
Calismasi

1-Ust Yazinin Yazist.

2-Tutanaklarin Doldurulmasi,

3-Su Kalite Sisteme Giris yapilip

4-Numune Numaralarinin Alinmasi

5-Numunlerin Alinmasi,

6-3 Nolu Halk Sagligi Laboratuvarinda Analiz Yapilmasinin Saglanmasi

1 Giin




E

TIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDART TABLOSU

7 Havuz Denetimlerinin Yapilmasi. 1-Ust Yazinin Yazilmasi 1 Giin
2-Tutanaklarin Doldurulmasi.
3-Havuz Denetimlerinin Yapilmast
8 Ruhsat Islemleri :Isyeri 1-Dilekce 10 Giin
Toplu Egitim 2-Tespit tutanagi
Kurumlari 3-Rapor
Kum Ocaklari
9 Damacana Suyu Isyeri Ve Arag 1 Giin
Denetimi
10 Biosidal Uriin Satis ve Uygulama 3 ayda Bir Iki giin
Yerleri Denetimi
11 Biosidal Uriin Denetim Ayda Bir 4 Giin
12 Piyasa gézetim ve denetim islemleri 1 giin
13 Radon gaz1 ¢aligmalari Belirlenen evlere/apartmanlara radon gazi 6l¢iim cihazi takilmasi 2ay
14 Sigara Biraktirma Ilag Dagitimi hastanede ilag yazdiran kisilere Hergiin
15 Komisyon kararlari Cop ev sikayet bildirimi iizerine komisyonana katilmak vevevlerin bosaltilmasini 1 giin

saglamak
Cevre sagligini ilgilendiren konularda komisyona katilmak




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

TOPLUM SAGLIGI HIZMETLERI

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEC)
1 Toplum Sagligi Hizmetleri 1.Cezaevi infaz kurumlarinin niifuslarinin diizenlenerek 11 Saglik Miidiirliigiine 2 glin
bildirilmesi. ayni glin
2. Gogmen sagligi formunun Aile Hekimlerinin ay igerisinde yaptig1 hizmetleri 1 glin
sayisal olarak form {izerinde diizenleyerek Il Saglik Miidiirliigiine yonlendirmek. | igerigin

3.Gogmen saglig ile ilgili maliyet analizi girisleri yapmak.

4 Mevsimlik Tarim Iscilerine yonelik bolgemizde bulunduklar1 zaman igerisinde
haftalik egitim yapmak

5. Mevsimlik Tarim Iscilerine yonelik bdlgede verilen hizmetlerle ilgili aylik
formlar diizenlemek.

5.Mevsimlik Tarim Isgilerine yénelik 11 Saglik Miidiirliigiiniin verdigi diger
goérevleri yerine getirmek.

6.Ale Hekimlerinin E Rapor verebilmeleri i¢in Doktor Yetki Tanimlama Formlar1
ile SGK ile yazigmalar yapmak. il Saghk Miidiirliigiimiiz tarafindan 6 ayhk
periyotlarla istenen i¢ gb¢ uygulama planini yapmak.

7. 11 Saglik Miidiirliigiimiiziin ve Ilge Saglik Miidiirliigiimiiziin bize verdigi
gorevleri yerine getirmek.

8. Aile Hekimligine yonelik hizmet i¢i egitimlerin planlanip Aile Hekimlerine
tebli edilmesi

gerektirdigi siire
Aym son 5 giinii
1-2 saat

Giin i¢inde

1 giin

Icerigin
gerektirdigi siire
1-2 saat

1 hafta

igerigin
gerektirdigi siire




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

2 Doktor Yetki Tanimlama i¢in Sifre | Doktor Yetki Tanimlama Matbu Formunun Doldurulup Bagl 2-3 giin
Talebi Bulunan SGK'ya Ust Yazi ile Génderilmesi
KANSER BIRIMi
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GEQ)
1 Kanser Taramalar1 Pap-Semear - Mamografi Cekimi 20 giin
GGK bakmak ,
sonuglarini takip etmek
Gerekli goriilen sevk islemlerini yapmak
Melzeme temin etmek
Bildirimleri yapmak
2 Egitim Resmi Yazigmalar1 yapmak Plan Dogrultusunda
Egitimi Planlamak Belirlenen Giinlerde
egitimi yaparak raporlamak
3 Malzeme-Brosiir Temini Malzeme-Brosiir istek ve temin edilmesi 1 hafta
4 Malzeme-Brosiir Dagitimi ASM 'lere ve KETEM Birimine malzeme - Brosiir dagitimi lay
) Aylik Calismalar ASM 'lerden ve KETEM Biriminden gelen Aylik Calismalarinin diizenlenmesi ve | 5 giin
Il Saglik Miidiirliigiine génderilmesi
6 Work-shop Raporlari Kanser ile ilgili 6nemli giin ve haftalarda Work-Shop Raporlarinin diizenlenmesi 7 giin
7 Kanser Tarama Sonuglarinin Kanser Tarama sonuglarinin Hastalari Bagli bulunduklar1 ASM 'ye bildirimi 1 gilin

Bildirimi




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

IDARI MALI ISLER BIRIMI

Sarf Malzeme Temini Malzeme Istek Fisi 1 giin (Haftada 2
giin)

Demirbas Malzeme Temini Malzeme Istek Fisi 1 giin(istek
Oldugu Zaman)

Aile Hekimliklerinin zimmet Sistem Uzerinden Yapilir. 1 giin

Bildirimi

Fatura Odeme Islemleri Faturalarin Tanzim Edilip Halk Saglig1 Miidiirliigiine Gonderilmesi 1 gilin

Insaat Emlak Islemleri

ASM ve TSM nin ariza, eksiklik ve tadilat gereksinimlerini hHalk Sagligi Midiirliigiine
Bildirilmesi
Teknik Ekibin Cagirilmast

1gilin/1 hafta




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

KETEM MERKEZi
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLAMA
SURESI (EN GEC)
1 Evlilik Islemleri Kimlik 1 hafta
(Talasemi kanm 1 Adet Fotograf
Alinmasi,RaporDiizenlenmesi,Kan Matbu Rapor Evraklari
Sonuglarinin Takibi
2 Obezite Danisma Birimi Islemleri(Hasta | Hasta Randevusu stirekli
Takibi,Egitim Faaliyetleri) Egitim Plam
Egitim Onay1
Raporlar
3 Ruh Sagligi Birimi Caligmalari Plan Dogrultusunda
4 Kanser Taramalari(Smear alinmasi- Hasta Kiligi 20 giin
GGK bakilmasi-Mamogrfi Cekimi- Ilgili Formlar
ASM'lerdesmear alinmasi-KKMM
iglemleri,Bildirimi ve sonug takibi
5 Sigara Biraktirma Polikilinigi Hastanede Kisi Bilgilerinin Sisteme Girilmis Olmas1 15 dakika




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

OZEL SAGLIK KURULUSLARI TIBBi CIHAZ VE ECZACILIK SUBESI

SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEC)

1 Ik Acihista Optisyenlik Miiesseselerine | 1-Kurulus tarafindan doldurulan Matbu Basvuru Belgesi Dosya eksiksiz

Ruhsat Basvuru Dosyasi islemleri

2-- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girigimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu (2016 yil1 igin: 263,96 TL) (ATM dekontlar1 kabul edilmez)

4-Kurulusun tiim boliimlerini gosterir 1/100 dlgekli mimar onayli
Proje/Kroki

5-1lge Saglik Miidiirliigiimiiz tarafindan doldurulan On inceleme Formu

7-Kurulus sahibi gercek kisi ise Niifus Kagidi Fotokopisi, Sirket ise Sicil
Gazetesi (Midiirliik/Noter onayl) ve Ikamet Belgeleri

8-Miiessese sahibi Sirket ise Ticaret {invani, kayitli olunan ticaret sicil
memurlugunun adi ve ticaret numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi
Tiirkiye Sicil Gazetesinde 01.10.2003 tarihinden 6nce yaymlanmigsa
Tiirkiye Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayli 6rnegi)

9-Mesul Miidiiriin kurulusta ¢alismak istedigini gosterir Dilekce

10-Mesul Miidiiriin Niifus Kagid1 Fotokopisi (Miidiirliikk/Noter onayl1)

11-Mesul Miidiiriin Diploma/Fenni Gozliikeii Belgesi Fotokopisi
(Miidiirliik/Noter onayli)

12-Muhtarlik /Niifus Miidiirliigiinden ikametgah Belgesi

13-Kurulus Sahip /Sahipleri ile Mesul miidiir arasindaki Hizmet
Sozlesmesi

oldugunda 10 is
giinii iginde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Midiirliigiine
gonderilir.




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

14-Mesul miidiire ait Saglik Raporu (65 yas iizerinde olanlara optisyenlik
yapabilecegine dair saglik kurulu raporu)

15-Mesul Miidiire ait 2 Adet Fotograf

16-Mesul Miidiire ait 26.09.2004 tarih ve 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanununun 53.maddesine gore Adli Sicil Kaydi (e-devlet sifresi ile
almabilir)

17-Mesul Miidiir ve Kurulus Sahibinin Imza Sirkiileri

18-Mesul Miidiire ait SGK Girig Belgesi (Bilgisayar ¢iktis1 olabilir)

19-Kurulusa ait Vergi Levhasi Fotokopisi

20-Belediyelerden alan yangin Itfaiye Raporu

21-Y6netmelikte belirtilen atolyede bulunmasi gereken Arag-Gereglerin
Listesi Marka model ve seri numaralar1 yazili Beyan (Mesul Miidiir
Onayl)

Optisyenlik Miiesseselerinin Mesul
Miidiir Degisikligi Basvuru Dosyasi
Islemleri

1-Eski Ruhsatin Tadesi

2-Matbu Basvuru Formu

3- Mesul Miidiiriin kurulusta ¢alismak istedigini ve resmi kurumda
calismadigini gosterir Dilekce

4- Mesul Miidiire ait 2 Adet Fotograf (Son 6 ayda cekilen)

5- Mesul Miidiiriin Diploma/Fenni Gozliik¢ili Belgesi Fotokopisi
(Miidiirliik onayl)

6- Mesul Miidiiriin Tc numaral1 Niifus Kagidi Fotokopisi (Miidiirliik/Noter
onayl1)

7-Mesul Miidiire ait [kametgah Belgesi

8- Mesul Miidiire ait Imza Ornegi

9- Kurulus Sahip /Sahipleri ile Mesul miidiir arasindaki Hizmet S6zlesmesi

10- Mesul miidiire ait Saglik Raporu (65 yas tizerinde olanlara optisyenlik
yapabilecegine dair saglik kurulu raporu)

11- Yonetmelikte belirtilen atélyede bulunmasi gereken Arag-Gereglerin
Listesi Marka model ve seri numaralar1 yazili Beyan (Mesul Miidiir
Onayl)

12- Mesul Miidiire ait 26.09.2004 tarih ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza

Dosya eksiksiz
oldugunda 5 is
giinii iginde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Mudiirliigiine
gonderilir.




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

Kanununun 53.maddesine gore Adli Sicil Kaydi (e-devlet sifresi ile
almabilir)

13-SGK Pirim Bordrosu

14- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu ((ATM dekontlar1 kabul edilmez)

Optisyenlik Miiesseselerinin Sahip
Degisikligi Basvuru Dosyasi Islemleri

1- TC Ziraat Bankasi Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu (ATM dekontlar kabul edilmez)

2- Eski Ruhsatin Tadesi

4- Matbu Basvuru Formu

5-Devir alan ve Devreden arasindaki Devir Sézlesmesi

6-Devir eden ve Devir alanin karsilikli Dilekgeleri

7- Mesul Miidiir ve Kurulus Sahibinin Imza Sirkiileri

8-Yeni Sahibinin Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi

9-Devir alan gercek kisi ise Kimlik Fotokopileri

10- Mesul Miidiiriin kurulusta calismak istedigine dair Dilekge

11-Devir alan ile Mesul Miidiir arasindaki S6zlesme

12-Devir alan sirket ise Ticari Sirket Gazetesi Asli veya onayli 6rnegi
(Sirket sahiplerinin kimlik fotokopileri)

13- Yonetmelikte belirtilen atélyede bulunmasi gereken Arag-Gereglerin
Listesi Marka model ve seri numaralar1 yazili Beyan (Mesul Miidiir
Onayh)

14- Mesul Miidiire ait 2 Adet Fotograf (Son 6 ayda gekilen)

15- Yetkili mercilerden alinan yangin tedbirlerinin alindigina dair Itfaiye
Raporu

Dosya eksiksiz
oldugunda 5 is
giini iginde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Midiirliigiine
gonderilir.

Optisyenlik Miiesseselerinin Adres
Degisikligi Bagvuru Dosyasi Islemleri

1- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba har¢ bedelinin yatirildigini gésterir Banka

Dosya eksiksiz
oldugunda 7 is




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

Dekontu (ATM dekontlar1 kabul edilmez)

2-Kurulusun tiim boliimlerini gosterir 1/100 dlgekli mimar onayli
Proje/Kroki

3-Yetkili mercilerden alinan yangin tedbirlerinin alindigina dair itfaiye
Raporu

4- Yonetmelikte belirtilen atdlyede bulunmasi gereken Arag-Gereglerin
Listesi Marka model ve seri numaralar1 yazili Beyan (Mesul Miidiir
Onayl)

5- Mesul Miidiiriin kurulusta ¢alismak istedigine dair Dilekge

6- Mesul Miidiire ait 2 Adet Fotograf (Son 6 ayda cekilen)

7- Eski Ruhsatin Tadesi

8- Matbu Bagvuru Formu

9- Ilge Saglik Miidiirliigiimiiz tarafindan doldurulan On Inceleme Formu

giinii i¢cinde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Midiirliigiine
gonderilir

Optisyenlik Miiesseselerinin isim
Degisikligi Basvuru Dosyasi Islemleri

1- TC Ziraat Bankasi Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu (ATM dekontlar1 kabul edilmez)

2-Mesul Miidiire ait 2 Adet Fotograf (Son 6 ayda gekilen)

3-Kurulus Sahip /Sahipleri ile Mesul miidiir arasindaki Hizmet S6zlesmesi

4-Eski Ruhsatin Tadesi

5-Matbu Basvuru Formu

6-Y onetmelikte belirtilen atélyede bulunmasi gereken Arag-Gereglerin
Listesi Marka model ve seri numaralar1 yazili Beyan (Mesul Miidiir
Onayl1)

7-Tabelanin A4 kagid1 biiyiikliigiinde resmi

8-Ilge Saglik Miidiirliigiimiiz tarafindan doldurulan On inceleme Formu

Dosya eksiksiz
oldugunda 15 is
giinii iginde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Midiirliigiine
gonderilir

Optisyenlik Miiesseseleri Ruhsat Iptal
Islemleri

1-Kurulus Sahipligine ve Mesul Miidiire ait Ruhsatin Iptaline dair
Dilekgeleri

2-Ruhsatname Ash

3-Kurulusa ait defterler

5 is giinii iginde
belgeler 1 Saglik
Midiirligiine
gonderilir.




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

8 Ozel Saghk Kuruluslar Defter Kuruluslarin talepleri oldugunda; 2 Giin
Onaylari 1-Defter kaydi iicretlerinin yatirildigina dair dekont,
2-Numaratorle numaralandirilmis defterlerle birlikte basvurmalari.
10 Ismarlama Protez ve Ortez 1- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girigimi Subesi TR 29 0001 0025 Dosya eksiksiz

Merkezleri/Isitme Cihazi Merkezleri
Ruhsat Belgesi ve Sorumlu Miidiir
Belgesi Islemleri

3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

(ATM dekontlar1 kabul edilmez)

MERKEZIN ACILACAGI BINAYA AIT iSTENEN BELGELER

2-Merkez Sahibi tarafindan kurulusun agilacagi adresin, unvaninin,

sahibinin acikga belirtilerek agilma islemlerinin baglatilmasini talep eden
bir dilekge

3-Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100
olcekli Ilge miidiirliiglince veya toplum saglig1 merkezince onaylanmis
kroki veya plan

4-Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars1 gerekli tedbirlerin
alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge

5-Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve
malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalanms listesi

6- Isitme Merkezi olarak acilacak olan Merkezin Akustik Olarak Ortam
Giiriiltii Raporu (40dB A nin altinda olacak). Isitme Merkezleri I¢in

KURUCU OLACAK GERCEK KiSIDEN VEYA TUZEL KiSiLiK
TEMSILCISINDEN ISTENEN BELGELER

7-Merkez sahibinin T.C. Kimlik numarasi beyani

8-Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve
merkezin a¢ilisinin faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret

oldugunda 7 is
giinii i¢cinde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
11 Saglik
Midiirliigiine
gonderilir.




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDART TABLOSU

unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun ad ve ticaret sicil
numarasi beyani, bagli bulunulan vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasi
beyani

9-Imza sirkiilerinin ilge miidiirliigiince onayl drnegi

10-(Sirket ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden
once yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya Kurumca onayli
Ornegi)

MERKEZDE SORUMLU MUDUR OLACAK KIiSIDEN ISTENEN
BELGELER

11-Merkez sahibi ve Sorumlu miidiiriin Dilekgeleri

12-Sorumlu Miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyani-2 adet fotograf

13-SGK Sigortali Ise giris Bildirgesi veya SGK Prim Bordrosu

14-Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin(Saglik Bakanligi
tarafindan tescilli) veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun
ilge miidiirligiince onayli 6rnegi

15-Sorumlu miidiiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanununun 53 {incli maddesinde belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten
islenen bir suctan dolay1 bes y1l veya daha fazla siireyle ya da devletin
giivenligine karsi suclar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine kars1
suclar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve
casusluk, kamunun sagligina karsi suc¢lar, zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karigtirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligi
degerlerini aklama veya kagakeilik suglarindan hapis cezasina mahkiim
olmadigina dair adli sicil durum beyani

16-Sorumlu Miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani

17-Merkez Sahibinin Ayn1 Zamanda Sorumlu Miidiir Olmadigi
Durumlarda, Merkez Sahibi ile Sorumlu Miidiir Arasinda Akdedilmis
Hizmet S6zlesmesi(sdzlesmede isimler yazili olarak, eksiksiz doldurulmus
olacak)

11

Ismarlama Protez ve Ortez
Merkezleri/Isitme Cihaz1 Merkezleri

1-Merkez sahibi ve Sorumlu miidiiriin Dilekgeleri

2-Sorumlu Miidiirtin T.C. Kimlik numaras1 beyam

Dosya eksiksiz
oldugunda 3 is




ETIMESGUT ILCE SAGLIK MUDURLUGU
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Sorumlu Miidiir Belgesi Islemleri

3-2 adet fotograf

4-SGK Sigortali Ise giris Bildirgesi veya SGK Prim Bordrosu

5-Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin(Saglik Bakanligi
tarafindan tescilli) veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun
ilge miidiirligiince onayli 6rnegi

6-Sorumlu miidiiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil Tiirk Ceza Kanununun
53 iincii maddesinde belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolay1 bes y1l veya daha fazla siireyle ya da devletin giivenligine
kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi su¢lar, milli
savunmaya kars1 suglar, devlet sirlarina kars1 suglar ve casusluk, kamunun
sagligina karsi suglar, zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik,
sahtecilik, gliveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karigtirma,
edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini
aklama veya kagakeilik suclarindan hapis cezasina mahkim olmadigina
dair adli sicil durum beyani

7-Sorumlu Miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyant

8-Merkez Sahibinin Ayn1 Zamanda Sorumlu Miidiir Olmadigi Durumlarda,
Merkez Sahibi Ile Sorumlu Miidiir Arasinda Akdedilmis Hizmet
Soézlesmesi(sozlesmede isimler yazili olarak, eksiksiz doldurulmus olacak)

9-TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025 3300
0010 0063 99 nolu hesaba harg¢ bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

(ATM dekontlar1 kabul edilmez)

giinii i¢cinde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Midiirliigiine
gonderilir.

12

Ismarlama Protez ve Ortez
Merkezleri/isitme Cihazi Merkezleri
Personel Calisma Belgesi Islemleri

1-Merkez sahibi ve Sorumlu miidiiriin Dilekgeleri

2-Sorumlu Miidiirtin T.C. Kimlik numaras1 beyan

3-2 adet fotograf

4-SGK Sigortali ise giris Bildirgesi veya SGK Prim Bordrosu

5-Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin(Saglik Bakanlig1
tarafindan tescilli) veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun
ilce miidiirliigiince onayl1 drnegi

6-Sorumlu miidiiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanununun
53 iincii maddesinde belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten iglenen bir

Dosya eksiksiz
oldugunda 3 is
giini i¢inde
basvuru dosyast 1
Saglik
Midiirliigiine
gonderilir.
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suctan dolay1 bes y1l veya daha fazla siireyle ya da devletin giivenligine
kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine kars1 suglar, milli
savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, kamunun
sagligina karsi1 suglar, zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik,
sahtecilik, gliveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karigtirma,
edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini
aklama veya kagakeilik suclarindan hapis cezasina mahkim olmadigina
dair adli sicil durum beyani

7-Saglik durum beyam

8-Merkez Sahibi ile ¢alisan arasinda Akdedilmis Hizmet
So6zlesmesi(sozlesmede isimler yazili olarak, eksiksiz doldurulmus olacak)

9- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

(ATM dekontlar1 kabul edilmez)

13 Ismarlama Protez ve Ortez 1-Merkez olarak kullanilmak istenilen yerin yeni adresinin de belirtildigi Dosya eksiksiz
Merkezleri/Isitme Cihazi Merkezleri Merkez Sahibi ve Sorumlu Miidiirii tarafindan imzalanmis dilek¢e oldugunda 10 is
Adres Degisikligi Islemleri 2-Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 giinii i¢inde
o6lcekli ilge miidiirliigiince veya toplum sagligi merkezince onaylanmig bagvuru dosyast
kroki veya plan degerlendirilerek
3-Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars1 gerekli tedbirlerin Il Saglik
alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge Miidiirliigiine
4-Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve gonderilir.
malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalanmus listesi
5-Isitme Merkezi olarak agilacak olan Merkezin Akustik Olarak Ortam
Giiriiltii Raporu (40dB A nin altinda olacak). Isitme Merkezleri i¢in
9- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu
(ATM dekontlar1 kabul edilmez)
14 Ismarlama Protez ve Ortez 1-Kurulus Sahipligine ve Mesul Miidiire ait Ruhsatin Iptaline dair 5 is giinii iginde

Merkezleri/isitme Cihaz1 Merkezleri
Rubhsat Iptal Islemleri

Dilekgeleri

2-Ruhsatname Ash

3-Kurulusa ait defterler

belgeler Il Saglik
Midiirligiine
gonderilir.
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15

TIk Acilista Saghk ‘Kabini Isletme
Uygunluk Belgesi Islemleri

1-Basvuru Dilekgesi (Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin
dilekcesi)

2-Saglik Kurulusunun biitiin mekanlarinin ne amagla kullanildigim gosterir
en az 1/100 dlcekli onaylanmis plan 6rnegi

3-Diplomanin 6nlii arkali Ilge Miidiirliigiince tasdikli sureti ( Ebe ,hemsire
veya saglik memuru ( Toplum Sagligi Mezunu))

4-Niifus Ciizdanin Ilge Miidiirliigiince tasdikli sureti

5-Sosyal Giivenlik Destek Prim Bordrosu

6-6 Adet vesikalik resim

7-Ikametgah belgesi

8-Saglik kabininde bulundurulacak tibb1 malzeme listesi (1997/3 Genelge
ekinde Ek-4’de yer alan tibb1 malzeme listesinden olusturulacak)

9-Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi ( 1997-3 Genelge ekinde
Ek-5 “de yer alan saglik kabinlerinde sunulabilecek hizmetler listesinden
olusturulacak)

10-T1bb1 Atik S6zlesmesi drnegi (ash goriilerek ilge Saglik Miidiirliigii
tarafindan onayli)

11-Ortaklik halinde acilacak saglik kabinleri i¢in saglik kabinin biitiin
ortaklarin1 gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin ortaklarin ebe, hemsire
ve saglik memuru (toplum sagligi boliimiinden mezun) oldugunu gosterir

belge

12-Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in biitlin ortaklarin imzasini
iceren ve hangi ortagin saglik kabinin mesul miidiirii olacaginin beyan
edildigi dilekge

9- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

Dosya eksiksiz
oldugunda 10 is
giini iginde
bagvuru dosyast
degerlendirilerek
Il Saglik
Midiirliigiine
gonderilir.

16

Saghk Kabini Mesul Miidiir Degisikligi
islemleri

1- Bagvuru Dilekgesi; Mesul Miidiir Degisikligini talep eden basgvuru
dilekeesi

2-Saglik Kabini Isletme Uygunluk Belgesi Asl

3-Diplomanin Ilge Saglik Miidiirliigiince Onayli Ornegi( Ebe, hemsire veya
saglik memuru (Toplum Sagligi Memuru))

4-Niifus Ciizdanin ilge Saglik Miidiirliigiince Onayli Ornegi

Dosya eksiksiz
oldugunda 5 is
giinil iginde
basvuru dosyast 1
Saglik
Midiirliigiine
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5-Sosyal Giivenlik Destek Prim Bordrosu

6- 4 Adet vesikalik fotograf

7-Ikametgah belgesi

8-Ortaklik halinde acilacak saglik kabinleri i¢in saglik kabinin biitiin
ortaklarin1 gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitlin ortaklarin ebe,hemsire
ve saglik memuru (Toplum Saglig1 béliimiinden mezun) oldugunu gosterir
belgeler,

9-Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in biitiin ortaklarin imzasini
igeren ve hangi ortagin saglik kabinin mesul miidiirii olacaginin beyan
edildigi dilekge.

9- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

gonderilir

17 Saghik Kabini Adres Degisikligi 1-Bagvuru Dilekgesi; adres degisikligini konu alan bagvuru dilekgesi Dosya eksiksiz
Islemleri 2-Saglik Kabini Isletme Uygunluk Belgesinin ,Mesul Miidiirliik Belgesinin oldug}lr.lda 10 is
ve Personel Calisma Belgesinin Asl glinii i¢inde
3-Saglik Kurulusunun biitiin mekanlarinin ne amagla kullanildigini gosterir | Dasvuru dosyasi
en az 1/100 6lgekli onaylanmig plan 6rnegi degerlendirilerek
4-Tibb1 Atik Sozlesmesi 11 Saghk
5- 6 Adet vesikalik resim N'I.udurl.u.gune
gonderilir.

9- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

18 Saghk Kabini Sahip Degisikligi 1-Bagvuru Dilekgesi; Sagli Kabini sahipliginin Saglik Kabinini devretmek | Dosya eksiksiz

Islemleri

istedigine dair dilekgesi

2- Saglik Kabini Isletme Uygunluk Belgesinin Asl

3- Devralan ve devredenin dilekgeleri

4-Noter Onayl1 Devir S6zlesmesi

5- Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri igin saglik kabinin biitiin
ortaklarin1 gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitlin ortaklarin ebe,hemsire
ve saglik memuru (Toplum Sagligr béliimiinden mezun) oldugunu gosterir
belgeler,

6- Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in biitiin ortaklarin imzasini

oldugunda 5 is
giinii iginde
basvuru dosyasi 11
Saglik
Mudirliigiine
gonderilir.
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iceren ve hangi ortagin saglik kabinin mesul miidiirii olacaginin beyan
edildigi dilekge.

7- Sosyal Gilivenlik Destek Prim Bordrosu

9- TC Ziraat Bankas1 Ankara Kamu Girisimi Subesi TR 29 0001 0025
3300 0010 0063 99 nolu hesaba harg bedelinin yatirildigini gosterir Banka
Dekontu

19 Saghk Kabini Isletme Uygunluk Belgesi | 1-Dilekce; Ruhsat iptalini konu alan bagvuru dilekgesi Dosya eksiksiz
Iptal Islemleri 2-Saglik Kabini isletme Uygunluk Belgesinin , Mesul Miidiirliik oldugunda 5 is
Belgesinin ve Personel Calisma Belgesinin Asli glini iginde .
3- Kurulusa ait defterler bagvuru dosyast Il
Saglik
Midiirliigiine
gonderilir
20 Isitme Cihazlar1 Uygulama ve Satis 1-11 Saghk Miidiirliigiiniin istegi dogrultusunda yonetmelikte belirtilen 3 Is Giinii
Merkezleri Rutin Denetimleri denetim formlari ile Sube personeli tarafindan yerinde denetim yapilir.
21 11 Saghk Miidiirliigii Tip Meslekleri 1-11 Saglhik Miidiirliigiiniin istegi dogrultusunda yonetmelikte belirtilen 5 Is Giinii
Subesince istenen Ozel Saghk denetim formlar ile Sube personelleri tarafindan yerinde denetim yapilir.
kuruluslarinin Denetimleri(Optisyenlik
Miiesseseleri)
22 Calisma Belgelerinin, Uygunluk 1-Ozel Saglik Kurulusu imza yetkisi olan kisi ve kurum kasesi ile birlikte 3 Is Giinii
Belgelerinin Defter Kayit ve Teslimi basvurma
islemi
23 Tebligatlar (siire verme, uyari, sikayet, | 1-il Saglik Miidiirliigiinden gelen yazilar ve ekleri kurulus yetkilisine imza | 3 Is Giinii
dosya iadesi, onayh kroki teslimi, agma- | karsilig1 teslim edilir.
kapama tebligat1 v.b.)
24 Ozel Saghik Kuruluslarim Faaliyet 1-i1 Saglik Miidiirliigiinden gelen yazi ve Valilik Makaminin Olurlart 3 Is Giinii

Durdurma, A¢ma Islemleri

geregi teblig edilip,72 saat 6n hazirlik siiresi verilir.

2-72 saat sonra Sube personeli tarafindan kurulus miihiirlenir.

3-Siire bitiminde Sube Personeli tarafindan miihiir agilir.
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25 Ozel Saghk Kuruluslar1 Ayhk Acma 1-Faaliyet durdurma islemi yapilan Ozel Saglik Kuruluslarinin bilgileri 2 Saat
Kapama (Faaliyet Durdurma) Bildirimi | forma islenip aylik icmalleri Il Saglik Miidiirliigiine génderilir.
26 KETEM Bilgi Formunun Diizenlenmesi | 1-Tip Merkezlerinden gelen KETEM Formlarinin icmalleri yapilarak ayhik | 3 Is Giinii
olarak Halk Sagligi Miidiirliigli Kanser Subesine gonderilir.
27 Mamografi Formu 1-T1p Merkezlerinden gelen Mamografi Formlarinin icmalleri yapilarak 6 3 Is Giinii
aylik olarak Halk Sagligi Midiirliigii Kanser Subesine gonderilir.
28 Cocuk Thmal ve Istismar Vaka Bildirim ;I.-Tlp Merkezlerinden ve muayenehanelerden gglen Cocuk Thmal ve 3 Is Giinii
Formu Istismar Vaka Bildirim Formlar1 3 aylik olarak Il Saglik Miidiirliigiine
gonderilir.
29 Kapanan Ozel Agiz ve Dis Saghg 1-Dilekge (il Saglik Miidiirliigiine Kapatilmak istendigine dair dilekge 1 Saat
Kuruluslarinin Defterlerinin Teslim verdikten sonra)
Alinmasi 2-Kurulusa ait Defterler
30 Eczane Ruhsatlandirma Islemleri Eczane acilis islemlerinde ilk basvuru asagidaki belgelerle Il Saglik Gerekli belgelerde

Miidiirliigiine yapilir.

- Dilekge

- Eczane olacak diikkanin uzaktan ¢ekilmis fotografi (Fotografta diikkanin
bulundugu binanin tamaminin goriilmesi gerekir)

- Eczacinin el yazisi ile yazilmus, tarih ve imza bulunan 6zge¢misi

- Eczane olacak yerin yap1 kullanim izin belgesi veya yap1 ruhsatinin
onayli sureti (diikkén ya da isyeri olarak kaydedilmis olmalidir)

Basvuru 1 Saglik Miidiirliigiince degerlendirildikten sonra Ankara Eczaci
Odas1’na muvazaa raporu ile ilgili yaz1 yazilir. Eczact Odasi’ndan muvazaa
olmadigina dair belge geldiginde Ilge Saglik Miidiirliigiine ve Eczactya
bilgi verilir. Eczaci asagidaki belgelerle ilge Saglik Miidiirliigii’ne
basvurur.

1- Matbu form (Eksiksiz doldurulmus ve niifus hiiviyet clizdani kisma,
eczaciin ikametgahinin kayith oldugu muhtarlik veya ilgili niifus
miidiirliigiince tasdik edilmis olmalidir. Form www.asm.gov.tr den temin
edilebilir. Formda T.C. Kimlik Numaras1 Mutlaka Yer Almalidir.)
2-Diploma Ornegi (lgili Miidiirliikge Asli Gibidir kasesi basilarak tasdik
edilecektir.)

3-Goz Raporu

4-Resmi Saglik kurulusundan alinmis Saglik Raporu (raporda "eczacilik

eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.
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meslegini yapmaya engel iyilesmez bir hastalig1 yoktur" ibaresi mutlaka
bulunmalidir.)

5- Adli Sicil Kaydi

6- Eczane olarak kullanilacak yerin mimar veya miithendis tarafindan
hazirlanmig krokisi

7- 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamali, 4X6
cm boyutlarinda olmalidir)

8-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli

9-Muvazaa Degerlendirme Raporu

10-Daha Once Herhangi Bir Isyerinde Mesul Miidiirliik Yapan
Eczacilardan En Son Isyerinden Ayrilis Belgesi

11- Eczacinin diplomadaki soyadi ile simdiki soyadi farkli ise soyadi
degisikligini gosteren belge (evlilik clizdani, bosanma ilami vb.), evlilik
ciizdanmin asli Ilge Saglik Miidiirliigiince goriiliip fotokopisinin “ash
gibidir onay1” yapilacaktir.

Eczane Nakil Islemleri Eczane nakil islemlerinde ilk basvuru asagidaki belgelerle Il Saglik Gerekli belgelerde
Miidiirliigiine yapilir. eksiklik yoksa 24
- Dilekge saat icinde

- Eczane olacak diikkanin uzaktan gekilmis fotografi (Fotografta dilkkanin | tamamlanir,
bulundugu binanin tamaminin goriilmesi gerekir)
- Eczacinin el yazisi ile yazilmus, tarih ve imza bulunan 6zge¢misi

- Eczane olacak yerin yap1 kullanim izin belgesi veya yap1 ruhsatinin
onayli sureti (diikkdn ya da isyeri olarak kaydedilmis olmalidir)

Basvuru Il Saghk Miidiirliigiince degerlendirildikten sonra Ankara Eczaci
Odas1’na muvazaa raporu ile ilgili yazi yazilir. Eczac1 Odasi’ndan muvazaa
olmadigina dair belge geldiginde Ilge Saglik Miidiirliigiine ve Eczaciya
bilgi verilir. Eczac1 asagidaki belgelerle ilge Saglik Miidiirliigii’ne
basvurur.

1-Matbu form (Eksiksiz doldurulmus ve niifus hiiviyet ciizdani kismu,
eczacinin ikametgahinin kayithi oldugu muhtarlik veya ilgili niifus
miidiirliigiince tasdik edilmis olmalidir. Form www.asm.gov.tr den temin
edilebilir. Formda T.C. Kimlik Numaras1 Mutlaka Yer Almalidir.)
2-Eczanenin Eski Ruhsatnamesi
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3-Go6z Raporu

4-Resmi Saglik kurulusundan alinmis Saglik Raporu (raporda "eczacilik
meslegini yapmaya engel iyilesmez bir hastalig1 yoktur" ibaresi mutlaka
bulunmalidir.)

5- Adli Sicil Kaydi

6- Eczane olarak kullanilacak yerin mimar veya miihendis tarafindan
hazirlanmis krokisi

7-Muvazaa Degerlendirme Raporu

8- Eczacinin diplomadaki soyadi ile simdiki soyadi farkli ise soyadi
degisikligini gosteren belgenin noter tasdikli sureti (evlilik ciizdan,
bosanma ilami vb.)

32

Eczane Mesul Miidiir Tayini Islemleri

1-Eczacinin el yazis1 ile yazilmus, tarih ve imza bulunan Ozgegmisi

2-Matbu form (Eksiksiz doldurulmus ve niifus hiiviyet ciizdan1 kismu,
eczacinin ikametgahinin kayitli oldugu muhtarlik veya ilgili niifus
miidiirliigiince tasdik edilmis olmalidir. Form www.asm.gov.tr den temin
edilebilir. Formda T.C. Kimlik Numarasi Mutlaka Yer Almalidir.)

3-Diploma Ornegi (Ilgili Miidiirliikkce Asli Gibidir kasesi basilarak tasdik
edilecektir.)
4-Go6z Raporu

5-Resmi Saglik kurulusundan alinmis Saglik Raporu (raporda "eczacilik
meslegini yapmaya engel iyilesmez bir hastalig1 yoktur" ibaresi mutlaka
bulunmalidir.)

6-Adli Sicil Kayd1
7-Mesul Miidiir Atanma Nedenini Gdsteren Dilekce

8- 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamali, 4X6
cm boyutlarinda olmalidir)

9-Eczaci Odasi Uyelik kayd1

Gerekli belgelerde
eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.

33

Eczane Adres Degisikligi Islemleri

1-Adres Degisikligi ve Sebebini Belirten Dilekge

2-Tadilat Mevcut ise Yeni Eczane Krokisi

3-Belediye tarafindan yapilan degisiklik varsa belediyenin ilgili subesinden
aliacak yeni adresi gosteren yazi 4-Gerekli
diizeltme kaydinin yapilmasi i¢in eski eczane ruhsatnamesi

Gerekli belgelerde
eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.

34

Eczane Ruhsat Iptali (Kapanma)

1-Eczanenin ruhsat iptali talebini agiklayan dilekge

Gerekli belgelerde
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Islemleri

2-Ruhsatname asli ve varsa Mesul Miidiirliik Belgesi Asli

3-Uyusturucu ve Psikotrop ilaglar disinda diger beseri ilaclarin ecza
deposuna iade edildigine dair fatura

eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.

35

Vereseli Eczane Islemleri

1-Eczacinin el yazis ile yazilmus, tarih ve imza bulunan Ozgegmisi

2-Matbu form (Eksiksiz doldurulmus ve niifus hiiviyet clizdani kismu,
eczacimin ikametgahinin kayith oldugu muhtarlik veya ilgili niifus
miidiirliigiince tasdik edilmis olmalidir. Form www.asm.gov.tr den temin
edilebilir. Formda T.C. Kimlik Numaras1 Mutlaka Yer Almalidir.)

3-Diploma Ornegi (llgili Miidiirliikge Asli Gibidir kasesi basilarak tasdik
edilecektir.)
4-Goz Raporu

5-Resmi Saglik kurulusundan alinmis Saglik Raporu (raporda "eczacilik
meslegini yapmaya engel iyilesmez bir hastalig1 yoktur" ibaresi mutlaka
bulunmalidir.)

6-Adli Sicil Kaydi
7-Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliik belgesi Asli

8-4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamali, 4X6
cm boyutlarinda olmalidir)

9-Eczac1 Odasi Uyelik kaydi
10-Noter tasdikli Veraset Ilam1

11-Noter tasdikli Feragatname/Muvafakatname

12-Daha Once Herhangi Bir Isyerinde Mesul Miidiirliik Yapan
Eczacilardan En Son Isyerinden Ayrilis Belgesi

Gerekli belgelerde
eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.

36

Eczane Devir Islemleri

Eczane devir islemlerinde ilk bagvuru asagidaki belgelerle il Saglik
Miidiirliigiine yapilir.

- Dilekge

- Eczane olacak diikkanin uzaktan ¢ekilmis fotografi (Fotografta diikkanin
bulundugu binanin tamaminin goriilmesi gerekir)

- Eczacinin el yazisi ile yazilmus, tarih ve imza bulunan 6zgegmisi

- Eczane olacak yerin yap1 kullanim izin belgesi veya yap1 ruhsatinin
onayli sureti (diikkédn ya da isyeri olarak kaydedilmis olmalidir)

Basvuru Il Saghk Miidiirliigiince degerlendirildikten sonra Ankara Eczaci
Odas1’na muvazaa raporu ile ilgili yaz1 yazilir. Eczact Odasi’ndan muvazaa
olmadigina dair belge geldiginde Ilce Saglik Miidiirliigiine ve Eczaciya

Gerekli belgelerde
eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.
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bilgi verilir. Eczac1 asagidaki belgelerle ilge Saglik Miidiirliigii’ne
basvurur.

1- Matbu form (Eksiksiz doldurulmus ve niifus hiiviyet ciizdan1 kismu,
eczacinin ikametgahinin kayitli oldugu muhtarlik veya ilgili niifus
miidiirliigiince tasdik edilmis olmalidir. Form www.asm.gov.tr den temin
edilebilir. Formda T.C. Kimlik Numaras1 Mutlaka Yer Almalidir.)
2-Diploma Ornegi (ilgili Miidiirliikce Asli Gibidir kasesi basilarak tasdik
edilecektir.) 3-Goz
Raporu

4-Resmi Saglik kurulusundan alinmis Saglik Raporu (raporda "eczacilik
meslegini yapmaya engel iyilesmez bir hastalig1 yoktur" ibaresi mutlaka
bulunmalidir.)

5-Adli Sicil Kayd:

6- Eczane olarak kullanilacak yerin mimar veya miihendis tarafindan
hazirlanmig krokisi

7- 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi olmamali, 4X6
cm boyutlarinda olmalidir)

8-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli

9-Muvazaa Degerlendirme Raporu

10-Daha Once Herhangi Bir Isyerinde Mesul Miidiirliik Yapan
Eczacilardan En Son Igyerinden Ayrilis Belgesi

11- Eczacinin diplomadaki soyadi ile simdiki soyadi farkli ise soyadi
degisikligini gosteren belge (evlilik clizdani, bosanma ilami vb.), evlilik
clizdaninin asli lge Saglik Miidiirliigiince goriiliip fotokopisinin “aslh
gibidir onay1” yapilacaktir.

12-Devir eden eczanenin ruhsati

13-Devir Senedi/Tutanagi
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Ecza Deposu Ruhsatlandirma islemleri

1-Ecza deposu bilgi formu

2-Mesul miidiiriin dilekcesi

3-Mesul miidiiriin Niifus ciizdanmnin I Saglhik Miidiirliigiince onayli sureti

4- Mesul miidiiriin 6zgegmis
5-Mesul Miidiiriin mezuniyet Belgesinin Asli ve Diplomanin Onayli Sureti,
Var Ise Uzmanlik belgelerinin Onayl1 Suretleri

Gerekli
belgelerde
eksiklik yoksa 30
dakika ila 60
dakika icinde
tamamlanir.
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6-Mesul miidiire ait 6197 Sayili Kanunun 4. maddesi uyarinca eczacilik
yapmaya engel mahkumiyetin bulunmadigina dair yazili adli sicil beyani

7-Mesul miidiiriin Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iyilesmez
bedeni ve akli hastalig1 bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziiniin
gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

8- Mesul Miidiiriin Tiirk eczacilar Birligince Onaylanmis Meslekten
Yasaklama Cezasinin olup olmadigina dair Eczaci Odasindan Alinacak
Belge,

9-Ecza Depolari ve Ecza Depolarinda Bulundurulan triinler hakkinda
yonetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan kilavuzun okunup tebelliig
edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacag taahhiidiinii ihtiva eden imzali
belge,

10-Mesul miidiiriin yakin tarihte ¢ekilmis (4) adet

fotograf

11-Ecza deposunun adi, kurulacagi yerin agik adresi ve onayli imar plant

12- Deponun teghizatini ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi

13-Bir ticari sirket tarafindan kuruluyor ise, ticaret unvani, kayitli olunan
ticaret sicil memurlugunun ad1 ve ticaret sicil numarasi beyani, sirket ana
sozlesmesinin onayl sureti (mesul miidiir ortaklardan biri olmali, adi,
adresi, amag ve sermaye belirtilmelidir.)

14-Ruhsatname ve mesul miidiirliik belgesi harcinin 6dendigini gosteren
makbuz

15-Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin giivenligi agisindan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmig onayli belge
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Ecza Deposu Nakil Islemleri

1-Ecza deposu bilgi formu,

2-Eski adresteki ecza deposu ruhsati ve mesul miidiirlik belgesi asli,

3-Nakil yapilacak yerin acgik adresi ve onayli imar plani,

4- Depo Sahibinin veya Ynetim Kurulu'nun nakil ile ilgili Muvafakat
Belgesi

5-Ecza deposunun techizatini ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi,

6-Ecza Deposu olacak yerin tamaminin, yangin giivenligi acisindan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmig belge

7- Adres degisikligini gosteren Ticaret Sicili Gazetesi

Gerekli belgelerde
eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.
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8- Ecza deposunun il¢e digina naklinde ruhsatname harcinin 6dendigini
gosterir makbuz

9-Ecza deposunun ilce i¢inde nakline serh iicretinin 6dendigini gosterir
makbuz

MESUL MUDURE AiT BILGILERDE DEGISIKLiK VAR iSE;

10-Mesul miidiiriin dilekgesi,

11- Mesul miidiiriin Niifus ciizdanimn 1 Saglik Miidiirliigiince onayl
sureti

12- Mesul miidiiriin 6zge¢mis

13- Mesul Midiirin mezuniyet Belgesinin Asli ve Diplomanin Onayh
Sureti, Var Ise Uzmanlik belgelerinin Onayli Suretleri

14- Mesul miidiire ait 6197 Sayili Kanunun 4. maddesi uyarinca eczacilik
yapmaya engel mahkumiyetin bulunmadigina dair yazili adli sicil beyani

15- Mesul miidiiriin Meslegini yapmay1 engelleyecek derecede iyilesmez
bedeni ve akli hastalig1 bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziiniin
gdrmeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

16- Mesul Miidiiriin Tiirk eczacilar Birligince Onaylanmig Meslekten
Yasaklama Cezasinin olup olmadigina dair Eczaci Odasindan Alinacak
Belge,

17- Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan tiriinler hakkinda
yonetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan kilavuzun okunup tebelliig
edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacag taahhiidiinii ihtiva eden imzali

belge,

18- Mesul miidiiriin yakin tarihte ¢ekilmis (4) adet

Fotograf

19-Mesul miidiirliik belgesi harcinin yatirildigini gosterir makbuz.
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Ecza Deposu Mesul Miidiir Tayin
Islemleri

1-Dilekge

2-Niifus Ciizdanmin Onayli Sureti ve Ozgegmis (Matbu Form)

3-Mesul Miidiiriin Mezuniyet Belgesinin Asli ve Diplomanin Onayli
Ornegi var ise uzmanlik Belgelerinin onayli Ornegi

4-6197 Sayili Kanunun 4.maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel
mahkumiyeti bulunmadigina dair yazili adli sicil beyan

5-Yakin tarihte ¢ekilmis 4 adet fotograf

Gerekli belgelerde
eksiklik yoksa 24
saat i¢inde
tamamlanir.
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6-Meslegini yapmayi engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli
hastalig1 bulunmadigina dair saglik raporu ve iki goziiniin gérmeden
mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

7-Mesul miidiir eczacinin Tiirk Eczacilar Birligince onaylanmis meslekten
yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczaci Odasindan alinacak belge
8-Bu yonetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuzun okunup
tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacag: taahhiidiinii ihtiva
eden imzal1 belge

9-Ticari sicil gazetesi (mesul miidiir ortakligin1 ve degisikligini gosterir)

10-Eski mesul miidiire ait istifa dilek¢esi ve mesul miidiirliik belgesinin
ash

40 Ecza Deposu Ruhsat Iptali Islemleri 1-Ecza deposu sahibi veya ortaklarinin kapatma dilek¢esi, mesul midiiriin | Gerekli belgelerde
istifa dilekgesi eksiklik yoksa 24
2-Ruhsatname ve mesul miidiirliik belgesinin ash saat icinde
3-Ecza deposu vasfin yitirdigine dair Ilge Saglik Miidiirliigii yazist tamamlanir.
4-Ilag iade faturalari, uyusturucu ve psikotrop ilag bilgileri.

41 Kirmizi/Yesil/Mor /Turuncu Recete 1-Regetelerin 1. niishalari 10 giin

Kontrolii 2-Recete bilgilerini igeren teslim formu (2 Niisha)
42 Kirmizi, Yesil ve Mor Recete Temini ve | 1-Recete ihtiyacini belirten dilekge 30 Dk
Biten Ciltlerin Muhafazasi 2-Niifus ciizdani fotokopisi
3-Regete bedeli 6dendigini gosterir dekont
4-Aile hekimlerinin s6zlesme fotokopisi veya Aile Hekimi oldugunu
gosterir belge
43 Eczane ve Ecza Depolar1 Denetimi Eczanelerin ve ecza depolarinin yerinde denetiminin yapilmasi Yilda 2 Defa
44 Eczane ve Ecza depolar: i¢in Yapilan SABIM, BIMER iizerinden yapilan bagvuru veya sikayete ait dilekge Incelemeci

Sikayetler Uzerine Yapilan islemler

tarafindan yasal
stire olan 30 giin
iginde neticeye
baglanarak
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subemize
gelmesinden
itibaren Il Saglik
Midiirliigiine
gOriis sorulmast
gerekmiyor ise 2
saat icinde
tamamlanir. 11
Saglik
Midiirliigiine
gorilis sorulmast
halinde cevabi
beklenerek iglem
yapilir.

45 Ambulans Temini Dilekge Ambulans Il
Saglik
Miidiirliigiince
temin edilir.

46 Diyaliz Merkezlerinden Su Numunesi Dilekge Su numunesi
Alma almip, 2 (iki) saat
igerisinde ilgili
laboratuvara
teslim edilir.

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

IIk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Ad1 ve Soyadi Dr. Halil AKAR Izzettin SEVGILI

Gorev Unvam ILCE SAGLIK MUDURU KAYMAKAM

Adresi istasyon Mah. Akasya Cad. No:5 Istasyon Mah. Akasya Cad. No:5 Etimesgut/ ANKARA
Etimesgut/ANKARA
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Telefon Numaras: | 0 312 279 55 02-03 0312 244 1057

Faks Numarasi 0312279 5504 0312 244 02 05

E-posta adresi ankara.etimesgutsm@saglik.gov.tr etimesgut@icisleri.gov.tr
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