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ETĸMESGUT KAYMAKAMLIĶI  

ĸL¢E MĸLLċ EĶĸTĸM M¦D¦RL¦Ķ¦  

KAMU HĸZMET STANDARTLARI 

 

Sĕra Hizmet Standardĕ Olan  Birimler  Sayĕ 

1 Hayat  Boyu ¥ķrenme Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 1 

2 ĸnsan Kaynaklarĕ Yºnetimi Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 5 

3 ¥zel ¥ķretim Kurumlarĕ Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 102 

4 ĸnĺaat Emlak  Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 1 

5 Ortaºķretim Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 2 

6 Strateji  Geliĺtirme Hizmetleri  Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿  1 

7 Temel Eķitim Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 1 

8 Destek Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿  2 

9 ¥ķretmen Yetiĺtirme ve Geliĺtirme Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿  2 

10 Basĕn ve Halkla ĸliĺkiler Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 4 

11 Y¿ksekºķretim ve Yurt Dĕĺĕ Eķitim Ĺube M¿d¿rl¿ķ¿ 2 

12 Eķitim ¥ķretim Ĺube M¿d¿rl¿kleri Ortak Hizmet Standartlarĕ 2 

 TOPLAM  125 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

HAYAT BOYU ¥ĴRENME ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 
 

1 

 
 
MEB Ķĸbirliĵi ¢alēĸmalarē 

Yºnergesi Kapsamēnda Yapēlan 

Baĸvurularēn Deĵerlendirilmesi 

1- Baĸvuru yazēsē/dilekesi 

2- Ek-1 iĸbirliĵi baĸvuru formu 

3- T¿zel kiĸiliĵi gºsterir belge (ticaret sicil belgesi, t¿z¿k, senet vb.) 

4- Ķmza sirk¿leri 

5- T¿rkiye genelindeki ĸubeleri gºsterir belge (varsa) 

6- Varsa diĵer bilgi ve belgeler 

 
 
 

30 G¦N 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

ĶNSAN KAYNAKLARI Y¥NETĶMĶ ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
1 

Dileke Hakkē Kapsamēnda 

Yapēlan Baĸvurularēn Alēnmasē 

Dileke/e-posta 
 

1 Ķķ G¦N¦ 

 
 

2 

 
Bilgi Edinme Hakkē Kapsamēnda 

Yapēlan Baĸvurularēn 

Cevaplandērēlmasē 

Dileke 
 
 

15 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 
:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

ĶNSAN KAYNAKLARI Y¥NETĶM HĶZMETLERĶ ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
¥ĵretmenliĵe Ķlk Atama Baĸvuru 

Evraklarēnēn Alēnarak 

Baĸvurularēn Onaylanmasē 

1- Lisans diplomasē veya mezuniyet belgesinin aslē veya kurumunca onaylē ºrneĵi 

2- Ortaºĵretim alan ºĵretmenliĵi tezsiz y¿ksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi 

3- Yurtdēĸēndaki y¿ksek ºĵretim kurumlarēndan mezun olanlarēn Y¿ksekºĵretim Kurulu 

Baĸkanlēĵēnca verilen y¿ksekºĵreniminin ve pedogojik formasyon belgesinin yurt iindeki 

y¿ksekºĵretim kurumlarēna veya programlarēna denklik belgesi 

4- Felsefe bºl¿m¿ mezunlarēndan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldēĵēna, Sosyoloji 

bºl¿m¿ mezunlarēndan ise 8 kredi mantēk, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldēĵēna dair 

belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanēlamaz.) 

5- Bakanlēĵēmēz dēĸēndaki kurumlarda aday yada asēl devlet memuru olarak alēĸanlardan KPSS10-KPSS121 

KPSS10-KPSS121 sonu belgesi ve hizmet belgesi 

 
 
 
 
 

1 Ķķ G¦N¦ 

 

4 

Ek Ders ¦creti Karĸēlēĵē 

¥ĵretmen Gºrevlendirme 

Baĸvurularēnēn Alēnmasē 

1- Ķnternet ¿zerinden alēnan online baĸvuru formu 

2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 

3- Formasyon belgesi fotokopisi 

 

1 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

    Etimesgut/ANKARA 
 

Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

ĶNSAN KAYNAKLARI Y¥NETĶMĶ ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 

 
5 

 

 
Hususi Pasaport Taleplerinin 

Alēnēp Ķlgili Mercilere 

Gºnderilmesi 

1- Pasaport talep formu 

2- Hizmet cetveli 

3- Pasaport alacak her birey iin kimlik kartē/n¿fus c¿zdanē ibrazē 

4- Biyometrik fotoĵraf(N¿fus m¿d¿rl¿ĵ¿ne verilmek ¿zere) 

5- N¿fus kayēt ºrneĵi(aile fertleri iin de isteniyorsa) 

6- ¥ĵrenim belgesi(Lise ve ¿st¿ ºĵrenim gºren ocuklar iin) 

7- Resmi yazē 

 
 

 
1 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta : etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kursu Aēlmasē 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazēlē adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

5- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

6- Kursta uygulanacak programlarēn Talim ve Terbiye Kurul onaylarēnēn tarih ve sayēsē 

7- Yºnetici alēĸma izin teklifi 

8- ¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun 

yazēlē beyanē 

9- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

10- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il 

m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin 

ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin 

geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

11- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun 

olduĵuna iliĸkin rapor 

12- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli 

ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin rapor 

13- Standartlar Yºnergesine uygun direksiyon eĵitim alanē veya similatºr teklifi 

14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon eĵitim aracē teklifi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

 
2 

 
 
 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kursunun Devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlik tarafēndan d¿zenlenen devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- T¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸmesi, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

6- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu kararē 

7- Yenilenen idareci ve personel sºzleĸmeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim : Dr. Naci AKTAķ 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan : Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 
:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 

 
3 

 

 
¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿ 

Kursunun Kurucu Ķsteĵi ile 

Kapatēlmasē 

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ruhsatname ºrneĵi 

3- Ortaklar kurulu kararē 

4- T¿m personele duyuru yazēsē 

5- Ķdareci ve personele ait istifa dilekeleri 

6- Kursiyer kayēdē bulunmadēĵēna dair beyan 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 

 
4 

 
¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿ 

Kursunun Ķsim Deĵiĸikliĵinin 

Yapēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Dergi ismi kullanēlacak ise dergi ºrneĵi, markalē isim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ile 

isim hakkē sºzleĸmesi 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 

 
¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿ 

Kurslarēnda Kurum Naklinin 

Yapēlmasē 

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4- Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili 

saĵlēk birimince d¿zenlenen rapor 

5- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna 

iliĸkin Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

6- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il 

m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin 

ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin 

geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci 

tamamlayacaĵēna iliĸkin kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim :Dr. Naci AKTAķ 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan : Kaymakam 
Adres

 : 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 

 
6 

 
¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Kurumlarēn 

Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazē 

2- Kurum bilgileri ºrneĵi 

3- ¥zel motorlu taĸētlar s¿r¿c¿leri kursunda programlara kursiyer kaydē olmadēĵēna dair beyan 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 
 
 

7 

 
 
 
 
 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Yerleĸim Planē ve 

Kontenjan Deĵiĸikliĵi 

1- Yapēlacak deĵiĸiklikleri gºsterir ayrēntēlē kurucu -kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet ) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il 

m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin 

ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin 

geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun 

olduĵuna iliĸkin rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli 

ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
8 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Kurucu Temsilcisi 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine iliĸkin kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurucu temsilcisi belirlendiĵine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks : 0 (312) 244 10 57 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta : etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 

9 

 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Program Ķlavesi 

Yapma 

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Ķlave edilecek program ile programēn onaylandēĵē Talim ve Terbiye Kurulu Kararē 

4- Bºl¿m ve ara-gere listesi 

5- Eĵitim personeli alēĸma izin tekliflerinin yapēlacaĵēna dair beyan 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

10 

 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Gºrevlendirilecek 

Yºnetici Tekliflerinin Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

4- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 

11 

 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Ders Saat ¦cretli 

Eĵitim Personeli 

Gºrevlendirilmesi 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- ¢alēĸmakta olduĵu kurumca verilecek muvafakat belgesi 

4- Adli sicil beyanē 

5- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

6- Sertifikanēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim : Dr. Naci AKTAķ

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 

Unvan 

Adres 

: Kaymakam 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon : 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr 

Faks 

E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 

 
12 

 
 

¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Eĵitim Personeli 

Gºrevlendirilmesi 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Sertifikanēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

6- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

13 

 
¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Diĵer Personel 

Gºrevlendirilmesi 

1- Resmi Yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Motorlu Taĸēt S¿r¿c¿leri 

Kurslarēnda Zayi Edilen ve 

Yēpranan Sertifikalarēn 

Deĵiĸtirilmesi 

1- Resmi yazē 

2- Dileke 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim : Dr. Naci AKTAķ 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan : Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon : 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks :  0 (312) 244 10 57 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta : etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¢eĸitli Kurs Ama 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise ticaret sicil gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi gºrevlendirmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

5- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet ) 

6- 
Resm´ benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlēka 

onaylanarak uygulamaya konulmuĸ ºĵretim programē ve haftalēk ders izelgesi bulunmayan kurumlar iin; 

Bakanlēka onaylanmak ¿zere 3 n¿sha ºĵretim programē, haftalēk ders izelgesi ve CD 

7- 
Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baĸkanlēĵēnca onaylanmēĸ programlarēn karar tarih ve 

sayēlarē 

8- 
Denizcilik ve havacēlēk kursu gibi ºzellik arz eden ºzel ºĵretim kurumlarē iin ilgili bakanlēklarēn uygun 

gºr¿ĸ¿ 

9- 
Yºnetici alēĸma izin teklifi 

10- 
¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun yazēlē beyanē 

11- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

12- 
Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

13- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

14- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 
:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¢eĸitli Kursun Devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlik tarafēndan d¿zenlenen yºnetmeliĵe uygun devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- Kurucu t¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸmesi, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

6- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

7- Yenilenen idareci ve personel sºzleĸmeleri 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kursun Kurucu 

Ķsteĵiyle Kapatēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ruhsatname ºrneĵi 

3- Ortaklar Kurulu Kararē 

4- T¿m personele duyuru yazēsē 

5- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

6- Kurumda ºĵrenci bulunmadēĵēna dair beyan 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarēn Ķsim 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Dergi ismi kullanēlacak ise dergi ºrneĵi, markalē isim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkē 

sºzleĸmesi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

    Etimesgut/ANKARA 
Adr

es 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon : 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr 

Faks 

E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Kurum 

Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet ) 

4- Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili saĵlēk 

birimince d¿zenlenen rapor 

5- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin Ķtfaiye 

m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

6- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci tamamlayacaĵēna iliĸkin 

kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda 

Kurumlarēn Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazēsē 

2- Kurum bilgileri ºrneĵi 

3- ¥zel ¢eĸitli Kurslarda kayētlē ºĵrenci olmadēĵēna dair yazē 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Yerleĸim 

Planē ve Kontenjan Deĵiĸikliĵi 

Ķsteĵi 

1- Yapēlacak deĵiĸiklikleri gºsterir ayrēntēlē kurucu/kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarēn Kurucu 

Temsilcisi Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine iliĸkin kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurucu temsilcisi belirlendiĵine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Fotoĵraf (1 adet) 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Program 

Ķlavesi Yapma 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Ķlave edilecek programa ait ara-gere listesi 

4- Eĵitim personelinin alēĸma izin tekliflerinin yapēlacaĵēna dair beyan 

5- Ķlave edilecek program ile programēn onaylandēĵē Talim ve Terbiye Kurulu Kararē 

Milli Eĵitim Bakanlēĵē ¥zel ¥ĵretim Kurumlarē Yºnetmeliĵi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810) 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Yºnetici 

Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Eĵitim 

Personeli Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
6- Sertikasēnēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Ders Saat 

¦cretli Eĵitim Personeli 

Gºrevlendirme Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- ¢alēĸmakta olduĵu kurumca verilecek muvafakat belgesi 

6- Sertifikasēnēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¢eĸitli Kurslarda Diĵer 

Personel Gºrevlendirme Teklifi 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Hizmetii Eĵitim Merkezi 

Ama 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazēlē adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise ticaret sicil gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

5- 35*50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

6- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

7- Kurumda uygulanacak olan programlarēn Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayēlarē 

8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakkē sºzleĸmesi 

9- Yºnetici alēĸma izin teklifi 

10- ¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun yazēlē beyanē 

 
11- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
12- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

13- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 

 
29 

 
 
 
¥zel Hizmeti Eĵitim Merkezinin 

Devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlike d¿zenlenen yºnetmeliĵe uygun devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- Yenilenen idareci ve ºĵretmen sºzleĸmeleri 

6- T¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸmesi, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

7- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Hizmeti Eĵitim 

Merkezlerinin Kurucu Ķsteĵiyle 

Kapatēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazēsē 

2- Ruhastname ºrneĵi 

3- T¿m personele duyuru yazēsē 

4- Kurumda kayētlē ºĵrenci bulunmadēĵēna dair yazēlē beyan 

5- Ortaklar kurulu kararē 

6- Ķdareci ve personele ait istifa dilekeleri 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
31 

 
¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinin Ķsim Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazēsē 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Markalē isim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ve isim hakkē sºzleĸmesi 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

    Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinin Kurum Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazēsē 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4-  Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili saĵlēk 

birimince d¿zenlenen rapor 

5- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin Ķtfaiye 

m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

6- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci tamamlayacaĵēna iliĸkin 

kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinin Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazēsē 

2- Kurum ruhsatē ºrneĵi 

3- Kurumda kayētlē ºĵrenci bulunmadēĵēna iliĸkin yazēlē beyan 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinde Yerleĸim Planē ve 

Kontenjan Deĵiĸikliĵi Ķsteĵi 

1- Yapēlacak deĵiĸiklikleri gºsterir ayrēntēlē kurucu-kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
35 

¥zel Hizmeti Eĵitim 

Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine iliĸkin kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurucu temsilcisi belirlendiĵine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinde Program Ķlavesi 

Yapēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Ķlave edilecek program ile programēn onaylandēĵē Talim ve Terbiye Kurulu Kararē 

4- Bºl¿m ve ara-gere listesi 

5- Eĵitim personeli alēĸma izin tekliflerinin yapēlacaĵēna dair beyan 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Yºnetici Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Eĵitim Personeli Teklifi 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

6- Sertifikasēnēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Kadrolu Eĵitim Personeli Teklifi 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

6- Sertifikasēnēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

7- ¢alēĸtēĵē kurum tarafēndan verilen muvafakat belgesi 

 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Hizmetii Eĵitim 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Ders ¦cretli Eĵitim Personeli 

Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

ºrnegi 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Aēlmasē 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise ticaret sicil gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi gºrevlendirmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

5- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

6- Yºnetici ¢alēĸma izin teklifi 

7- ¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun yazēlē beyanē 

8- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

9- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
10- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

11- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlik tarafēndan d¿zenlenen devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- T¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸmesi, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

6- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu kararē 

7- Yenilenen idareci ve personel sºzleĸmeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Kurucu Ķsteĵiyle 

Kapatēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ruhsatname ºrneĵi 

3- Ortaklar kurulu kararē 

4- T¿m personele duyuru yazēsē 

5- Ķdareci ve personele ait istifa dilekeleri 

6- ¥ĵrenci kaydē bulunmadēĵēna dair beyan 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Ķsim Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Dergi ismi kullanēlacak ise dergi ºrneĵi, markalē isim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkē 

sºzleĸmesi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

    Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta : etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Kurum Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4- Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili saĵlēk 

birimince d¿zenlenen rapor 

5- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin Ķtfaiye 

m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

6- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci tamamlayacaĵēna iliĸkin 

kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazē 

2- Kurum bilgileri ºrneĵi 

3- ¥zel motorlu taĸētlar s¿r¿c¿leri kursunda programlara kursiyer kaydē olmadēĵēna dair beyan 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Yerleĸim Planē ve 

Kontenjan Deĵiĸikliĵi Ķsteĵi 

1- Yapēlacak deĵiĸiklikleri gºsterir ayrēntēlē kurucu/kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 

48 

¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kursunun Kurucu Temsilcisi 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine iliĸkin kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Yºnetim kurulu kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kurslarēnēn Program Ķlavesi 

Yapma 

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Ķlave edilecek program ile programēn onaylandēĵē Talim ve Terbiye Kurulu Kararē 

4- Bºl¿m ve ara-gere listesi 

5- Eĵitim personeli alēĸma izin tekliflerinin yapēlacaĵēna dair beyan 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kurslarēnda Gºrevlendirilecek 

Yºnetici Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

       Etimesgut/ANKARA 

 

Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kurslarēnda Gºrevlendirilecek 

Eĵitim Personeli Teklifi 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

6- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kurslarēnda Gºrevlendirilecek 

Ders Saat ¦cretli Eĵitim 

Personeli Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- ¢alēĸmakta olduĵu kurumca verilecek muvafakat belgesi 

4- Adli sicil beyanē 

5- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Kiĸisel Geliĸim 

Kurslarēnda Gºrevlendirilecek 

Diĵer Personel Teklifi Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Yurt Ama 

1- M¿racaat dilekesi 

2- Kurucu ºzel hukuk t¿zel kiĸisi ise; 

a) ķirket ve benzerleri iin Ticaret Sicili Gazetesinde yayēmlanmēĸ veya kurumca tasdikli ĸirket sºzleĸmesi 

ile kurucu temsilcisi olduĵunu belirten yetki belgesi 

b) Diĵer ºzel hukuk t¿zel kiĸileri iin yºnetim kurulu veya yetkili organēnēn kurucu temsilcisi olarak setiĵi 

gerek kiĸiyi gºsteren karar ºrneĵi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyanē 

c) ¥zel hukuk t¿zel kiĸiliĵinin t¿z¿k, kuruluĸ senedi veya sºzleĸmesinde yurt amaya iliĸkin h¿km¿n 

bulunmasē ile buna iliĸkin belge 

3- Kurucu gerek kiĸi ise; 

a) T¿rkiye Cumhuriyeti kimlik numarasē 

b) Adli sicil beyanē 

4- Yurdun faaliyet gºstereceĵi bina kurucuya ait ise malik olduĵuna dair beyan 

5- Binanēn kiralēk olmasē h©linde en az bir yēllēk kiracē olunduĵuna dair beyan 

6- Kurucu, bina ¿zerinde intifa hakkēna sahip ise intifa hakkēna sahip olduĵuna dair beyan 

7- Tapu sicilinde mesken olarak kayētlē bir ana gayrimenkul¿n baĵēmsēz bºl¿mlerinde yurt aēlacak ise 634 

sayēlē Kat M¿lkiyeti Kanununa gºre kat malikleri kurulu tarafēndan yurt aēlabilmesi iin oy birliĵiyle verilen 

kararēn bir ºrneĵi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayrē ayrē alēnan muvafakat belgesi 

 
8- Yapē kullanma izin belgesinde kullanēm amacē yurt olan binalar haricindeki binalar iin, depreme iliĸkin 

mevzuata uygun olduĵuna dair belge 

9- Binanēn saĵlēĵē olumsuz yºnde etkileyen end¿striyel kuruluĸlardan uzak olduĵunu belirten yetkili 

kuruluĸtan alēnan belge 

10- Yetkili kuruluĸtan alēnan, binanēn depreme dayanēklēlēĵēnē gºsteren belge 

11- Yetkili kuruluĸtan alēnan, yapē kullanma izni belgesi 

12- Binanēn her katē iin ayrē ayrē d¿zenlenmiĸ ¿ adet yerleĸim planē 

13- Yetkili kuruluĸtan alēnan, binanēn yangēna karĸē yeterli g¿venliĵe sahip olduĵuna dair rapor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Yurdunun 

Faaliyete Ara Vermesi 

1- Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Yºnetim kurulu kararē 

3- T¿m personele duyuru yazēsē 

4- ¥ĵrenci kaydē yapēlēp yapēlmadēĵēna iliĸkin yazē 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

 
   Etimesgut/ANKARA 

Adres 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵrenci Yurdunun Tekrar 

Faaliyete Baĸlamasē 

1- Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Yºnetim kurulu kararē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Yurtlarēnda 

Personel Gºrevlendirme Teklifi 

1- Resmi yazē 

2- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

3- Saĵlēk Raporu 

4- Adli sicil beyanē 

5- Ķĸ sºzleĸmesi 

6- Sosyal G¿venlik Kurumundan alēnan sigorta belgesi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenciYurtlarēnda Yºnetici 

Gºrevlendirme Teklifi 

1- Resmi yazē 

2- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

3- Saĵlēk raporu 

4- Adli sicil beyanē 

5- Ķĸ sºzleĸmesi 

6- Sosyal G¿venlik Kurumundan alēnan sigorta iĸe giriĸ bildirgesi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
59 

¥zel ¥ĵrenci Yurtlarēnēn Ķsim 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Yºnetim kurulu kararē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

 
  Etimesgut/ANKARA 
 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 
:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵrenci Yurtlarēnda Kurum 

Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi, 

3- 35*50 veya A3 boyutunda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4- Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili saĵlēk 

birimince d¿zenlenen rapor 

5- Yetkili kuruluĸtan alēnan, binanēn depreme dayanēklēlēĵēnē gºsteren belge 

6- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin Ķtfaiye 

m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

7- Tapu sicilinde mesken olarak kayētlē bir ana gayrimenkul¿n baĵēmsēz bºl¿mlerinde yurt aēlacak ise 634 

sayēlē Kat M¿lkiyeti Kanununa gºre kat malikleri kurulu tarafēndan yurt aēlabilmesi iin oy birliĵiyle verilen 

kararēn bir ºrneĵi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayrē ayrē alman muvafakat belgesi 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Yurdunun 

Devredilmesi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Noter tarafēndan d¿zenlenen devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- T¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayēmlanan Ana Sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

6- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu kararē 

7- Kurucuya ait renkli vesikalēk fotoĵraf (2 adet) 

8- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Yurdunda Kurucu 

Temsilcisi Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu deĵiĸikliĵine iliĸkin yazē 

2- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine ait yºnetim kurulu kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Renkli vesikalēk fotoĵraf (2 adet) 

5- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

                 Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵrenci Yurtlarēnda 

Yerleĸim Planē ve Kontenjan 

Deĵiĸikliĵi Teklifi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrēntēlē yazē 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Yetkili kuruluĸtan alēnan, binanēn depreme dayanēklēlēĵēnē gºsteren belge 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵrenci Yurdunun 

Kapatēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar Kurulu Kararē 

3- T¿m personele duyuru yazēsē 

4- Personel istifa dilekeleri 

5- ¥ĵrenci kaydē bulunmadēĵēna iliĸkin yazē 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim Okulu 

Aēlmasē 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazēlē adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi yºnetim kurulu kararē 

5- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

6- Kurum Yºnetmeliĵi farklē yºnetmelik sºz konusu ise yºnetmelik ve CD 

7- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

8- Yºnetici alēĸma izin teklifi 

9- ¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun yazēlē beyanē 

 
10- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
11- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

12- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

13- 492 sayēlē Harlar Kanunu gereĵi ruhsatlarē harca t©bi kurum aacaklar iin har yatērēldēĵēna dair onaylē 

belge 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

 : 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

Adres  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 
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BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlike d¿zenlenen yºnetmeliĵe uygun devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

4- Kurucu t¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

5- Kurucu temsilcisi yºnetim kurulu kararē 

6- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

7- Yenilenen idareci ve personel sºzleĸmeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Ķsim Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Dergi ismi kullanēlacak ise dergi ºrneĵi, markalē isim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkē 

sºzleĸmesi 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Kurucu Ķsteĵiyle 

Kapatēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar Kurulu Kararē 

3- T¿m personele duyuru yazēsē 

4- Ķdareci ve personele ait istifa dilekeleri 

5- ¥ĵrenci kaydē bulunmadēĵēna iliĸkin yazē 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Kurum Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazē 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
5- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

6- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci tamamlayacaĵēna iliĸkin 

kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Yerleĸim Planē ve 

Kontenjan Deĵiĸikliĵi Ķsteĵi 

1- Kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunda Kurucu Temsilcisi 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵi isteĵine iliĸkin yazē 

2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildiĵine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazēlē adli sicil beyanē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunda Gºrevlendirilecek 

Eĵitim Personelinin 

Gºrevlendirilmesi 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunda Gºrevlendirilecek 

Ders Saati ¦cretli Eĵitim 

Personelinin Gºrevlendirilmesi 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
6- ¢alēĸtēklarē kurumdan alēnan girdikleri ders saatini gºsteren muvafakat belgesi 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunda Gºrevlendirilecek 

Yºnetici Teklifi 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

 

: Kaymakam 
Adres

 : 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunda Gºrevlendirilecek 

Diĵer Personel Teklifi 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Diploma veya diploma yerine geecek olan belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 
4- Adli sicil beyanē 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazēsē 

2- Kurum bilgileri ºrneĵi 

3- Kurumda kayētlē ºĵrenci olmadēĵēna dair yazē 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezi Aēlmasē 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazēlē adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

5- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet ) 

6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu kararē tarih ve sayēsē 

7- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

8- Yºnetici alēĸma izin teklifi 

9- ¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun yazēlē beyanē 

 
10- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
11- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

12- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezinin Devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlik tarafēndan d¿zenlenen yºnetmeliĵe uygun devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucuya ait yazēlē adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- T¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸmesi, t¿z¿k ya da vakēf senedi, 

6- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

7- Yenilenen idareci ve personel sºzleĸmeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

79 

 

¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezinin Program Ķlavesi veya 

Ķptali 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi, 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Ķlave edilecek programēn onaylandēĵē Talim Terbiye Kurulu kararē tarih ve sayēsē 

4- Gere listesi 

5- Eĵitim personeli alēĸma izin tekliflerinin yapēlacaĵēna dair beyan 

 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezinin Ķsim Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Ķsim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkē sºzleĸmesi 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 

81 

 
 
¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezinin Kurucu Ķsteĵiyle 

Kapatēlmasē 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ruhsatname ºrneĵi 

3- Ortaklar kurulu kararē 

4- T¿m personele duyuru yazēsē 

5- Ķdareci ve personele ait istifa dilekeleri 

6- ¥ĵrenci kaydē bulunmadēĵēna dair beyan 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
   

Adres 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Kurum Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4- Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili saĵlēk 

birimince d¿zenlenen rapor 

5- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin Ķtfaiye 

m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

6- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci tamamlayacaĵēna iliĸkin 

kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunun Yerleĸim Planē ve 

Kontenjan Deĵiĸikliĵi Ķsteĵi 

1- Yapēlacak deĵiĸiklikleri gºsterir ayrēntēlē kurucu/kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Okul ve ¥zel Eĵitim 

Okulunda Kurucu Temsilcisi 

Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine iliĸkin kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

 
  Etimesgut/ANKARA 

Adres 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Yºnetici Tekliflerinin Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

 
86 

 

 
¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Eĵitim Personelinin Teklifinin 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Sertifikanēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

6- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Ders Saati ¦cretli Eĵitim 

Personelinin Teklifinin Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Sertifikanēn aslē veya milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

6- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

7- ¢alēĸtēĵē kurumdan alēnan muvafakat belgesi 

 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim : Dr. Naci AKTAķ 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 

Unvan 

Adres 

: Kaymakam 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 

 
88 

 
¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezlerinde Gºrevlendirilecek 

Diĵer Personelin Teklifinin 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geen belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 

 
89 

 
 
¥zel Eĵitim ve Rehabilitasyon 

Merkezlerinin Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazē 

2- Kurum bilgileri ºrneĵi 

3- Kurumdaki programlara ºĵrenci kaydē olmadēĵēna dair beyan 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
90 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
¥zel ¥ĵretim Kursu Aēlmasē 

1- Baĸvuru formu 

2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazēlē adli sicil beyanē 

3- Kurucu t¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸme, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

5- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

6- (Ek-15)ôte yer alan bilim gruplarēnēn Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan ereve 

programēna/programlarēna uygun olarak kurum tarafēndan (Deĵiĸik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim 

grubunda hazērlanmēĸ ve Genel M¿d¿rl¿ke onaylanmēĸ kurs programē 

7- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

8- Yºnetici alēĸma izin teklifi 

9- ¥ĵretime baĸlamadan ºnce gerekli t¿m personelin atamasēnēn yapēlacaĵēna dair kurucunun yazēlē beyanē 

 
10- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
11- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

12- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim : Dr. Naci AKTAķ 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ 

 : 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

Adres  Etimesgut/ANKARA 

Unvan 

Adres 

: Kaymakam 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵretim Kursunun 

devredilmesi 

1- Dileke 

2- Noterlik tarafēndan d¿zenlenen yºnetmeliĵe uygun devir sºzleĸmesi 

3- Yeni kurucuya ait yazēlē adli sicil beyanē 

4- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

5- T¿zel kiĸi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sºzleĸmesi, t¿z¿k ya da vakēf senedi 

6- Kurucu temsilcisinin belirlendiĵi yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

7- Yenilenen idareci ve personel sºzleĸmeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 

92 

 

 
¥zel ¥ĵretim Kursunun Kurucu 

Ķsteĵiyle Kapatēlmasē 

1- Kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ruhsatname ºrneĵi 

3- Ortaklar Kurulu Kararē 

4- T¿m personele duyuru yazēsē 

5- Ķdareci ve personele ait istifa dilekeleri 

6- ¥ĵrenci kayēdē bulunmadēĵēna dair beyan 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
93 

 
¥zel ¥ĵretim Kursunda Kurucu 

Temsilcisi Deĵiĸikliĵi 

1- Kurucu temsilcisi deĵiĸikliĵine iliĸkin kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliĸkin yºnetim kurulu veya genel kurul kararē 

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanē 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 
 
 
 
 

94 

 
 
 
 
 

 
¥zel ¥ĵretim Kursunun Kurum 

Nakli 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Kira sºzleĸmesi ve tapu ºrneĵi 

3- 35*50 veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

4- Kurum aēlacak binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin il veya ile ilgili saĵlēk 

birimince d¿zenlenen rapor 

5- Kurum aēlacak binada yangēna karĸē ilgili mevzuatēna gºre gerekli ºnlemlerin alēndēĵēna iliĸkin Ķtfaiye 

m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenen rapor 

6- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
7- Mevcut binadaki ara ve gereci yeni binaya taĸēyacaĵēna ve eksik ara ve gereci tamamlayacaĵēna iliĸkin 

kurucunun yazēlē beyanē 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 
 
 
 

95 

 
 
 
 

 
¥zel ¥ĵretim Kursunun 

Yerleĸim Planē ve Kontenjan 

Deĵiĸikliĵi Ķsteĵi 

1- Yapēlacak deĵiĸiklikleri gºsterir ayrēntēlē kurucu/kurucu temsilcisi dilekesi 

2- Kurumun son yerleĸimini gºsteren 35x50 cm veya A3 ebadēnda yerleĸim planē ve cd (3 adet) 

3- Eski yerleĸim planē (1 adet) 

4- Ruhsatname ºrneĵi 

5- Kurum aēlacak binanēn saĵlam ve dayanēklē olduĵuna iliĸkin; evre ve ĸehircilik il m¿d¿rl¿kleri, yapēnēn 

proje m¿ellifleri ya da yetkili serbest proje b¿rolarē veya ¿niversitelerin ilgili bºl¿mlerince d¿zenlenen teknik 

rapor ile teknik raporu d¿zenleyen inĸaat m¿hendisinin geerliliĵi devam eden SĶM ve ĶTB belgeleri 

 
6- Ķl saĵlēk m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan, binanēn ve evresinin saĵlēk yºn¿nden uygun olduĵuna iliĸkin 

rapor 

7- Ķtfaiye m¿d¿rl¿ĵ¿nce d¿zenlenecek olan binada yangēna karĸē ilgili mevzuata gºre gerekli ºnlemlerin 

alēndēĵēna iliĸkin rapor 

 
 
 
 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

 
96 

 

 
¥zel ¥ĵretim Kurslarēnda 

Gºrevlendirilecek Yºnetici Teklifi 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce resm´ veya ºzel ºĵretim kurumlarēnda eĵitim personeli olarak alēĸmēĸ olanlardan en son gºrev 

yerinden ayrēlēĸēnē gºsterir belge 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵretim Kursunun Ķsim 

Deĵiĸikliĵi Ķsteĵi 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekesi 

2- Ortaklar kurulu kararē 

3- Ķsim kullanēlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkē sºzleĸmesi 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 

 
98 

 

 
¥zel ¥ĵretim Kursunda 

Gºrevlendirilecek Yºnetici 

Teklifinin Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 

99 

 

 
¥zel ¥ĵretim Kursunda 

Gºrevlendirilecek Eĵitim 

Personeli Teklifinin Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim : Dr. Naci AKTAķ 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Unvan 

Adres 

: Kaymakam 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ZEL ¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 
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¥zel ¥ĵretim Kursunda 

Gºrevlendirilecek Ders Saat 

¦cretli Eĵitim Personeli Teklifinin 

Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

5- Daha ºnce baĸka bir resmi veya ºzel ºĵretim kurumunda alēĸmēĸ olanlardan gºrevden ayrēlma belgeleri 

 
6- ¢alēĸtēĵē kurumdan alēnan muvafakat belgesi 

 
 

 
3 Ķķ G¦N¦ 
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¥zel ¥ĵretim Kursunda 

Gºrevlendirilecek Diĵer 

Personelin Teklifinin Yapēlmasē 

1- Resmi yazē 

2- Ķĸ sºzleĸmesi 

3- Adli sicil beyanē 

4- Diploma veya diploma yerine geecek belgenin aslē ya da milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿nce onaylē ºrneĵi 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

 

 
102 

 
 
¥zel ¥ĵretim Kursunun 

Dºn¿ĸ¿m¿ 

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dºn¿ĸt¿rmesine iliĸkin yazēsē 

2- Kurum bilgileri ºrneĵi 

3- Kurumda kayētlē ºĵrenci olmadēĵēna dair yazē 

4- Ķdareci ve personel istifa dilekeleri 

5- Dºn¿ĸt¿r¿lecek kurum ile ilgili kurum amada istenilen belgeler 

 

 
3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 
 
 
 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

ĶNķAAT EMLAK ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 
1 

Bilgisayarlē Eĵitime Destek 

Projesi Kapsamēnda KDV Ķstisna 

Belgesinin Verilmesi 

1- N¿fus c¿zdanē aslē 

2- Vergi dairesi ve vergi numarasēnēn beyanē 

 
15 DAKĶKA 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

ORTA¥ĴRETĶM KURUMLARI ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 

Ķle ¥ĵrenci Yerleĸtirme ve Nakil 

Komisyonu Tarafēndan 

Ortaºĵretim Kurumlarē 

Yºnetmeliĵinin 23. Maddesine 

Gore ¥ĵrencilerin Okullara 

Yerleĸtirilmesi 

1- Yabancē uyruklu ºĵrenciler iin; 

a) ¥ĵrenin vizesi veya oturma izni 

b) Pasaport 

c) Anne-baba veya vasisinin alēĸma izni 

d) Denklik belgesi 

e) Dileke 

2- Yurtdēĸēndan gelen T.C. uyruklu ºĵrenciler iin; 

a) Denklik belgesi 

b) Yerleĸim belgesi 

c) Dileke 

3- ¥zel eĵitim ºĵrencileri iin; 

a) Rehberlik araĸtērma merkezlerinden alēnan ºzel eĵitim deĵerlendirme kurulu raporu 

b) Yerleĸim yeri belgesi 

c) Dileke 

4- ķehit ve gazi ocuklarē iin; 

a) ķehitlik gazilik belgesi 

b) ¥ĵrenci belgesi 

c) Dileke 

5- Milli sporcu ºĵrencileri iin; 

a) Milli sporcu belgesi 

b) ¥ĵrenci belgesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
20 Ķķ G¦N¦ 

 
 

 
2 

 
 
 

Okul Pansiyonlarē Ķin 

Yatēlēlēk Baĸvurularēnēn Alēnmasē 

1- Yatēlē okumasēna engel rahatsēzlēĵē bulunmadēĵēnda dair hekim raporu (EK-1) 

2- ¥ĵrenci ailesinin maddi durumunu gºsteren beyanname 

3- ¥ĵrenci belgesi 

4- Disiplin cezasē olmadēĵēna dair yazē 

5- Yerleĸim yeri belgesi 

6- Dileke 

7- Vukuatlē n¿fus kayēt ºrneĵi 

 
 

 
10 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

   Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

STRATEJĶ GELĶķTĶRME HĶZMETLERĶ ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 

 
Kantin ve Benzeri Yerlerin Ķhale 

Baĸvurularēnēn Alēnmasē 

1- Geici teminat 

2- Yerleĸim yeri belgesi 

3-  ¥ĵrenim belgesi 

4- Ustalēk belgesi (aslē) 

5- N¿fus c¿zdanē ºrneĵi veya n¿fus c¿zdanēn arkalē ºnl¿ fotokopisi 

6- Cumhuriyet savcēlēĵēndan alēnmēĸ sabēka kaydē (aslē) 

7- Kantinciler odasēndan alēnacak ¿zerine kayētlē kantin olmadēĵēna dair belge 

8- Ķhaleden men yasaĵē olmadēĵēna dair belge 

9- Ķstekli tarafēndan imzalanmēĸ ĸartname 

10- Teklif mektubu 

 
 
 
 
 

1 SAAT 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

TEMEL EĴĶTĶM ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 
 
 

1 

Mill´ Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿m¿ze 

Baĵlē Kapanan Okullardan 

Mezun Olan ¥ĵrencilere 

¥ĵrenim Belgesinin 

(Diploma ¥rneĵi/Tasdikname) 

Verilmesi 

1- Dileke 

2- N¿fus c¿zdanē Ķbrazē 

 
 
 

3 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

 
 
 
 
 
 
 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

DESTEK ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 

 

 
SIRA 

NO 

 

HĶZMETĶN ADI 

 

BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 

1 

 

Ķlama Baĵlē Borlarēn ¥denmesi 

1- Dileke  

2 Ķķ G¦N¦ 
2- Mahkeme kararē 

3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 

4- Ķkinci ĸahēslarda vek©letname 

 

2 

1948-1984 Yēllarē Arasēnda ¥ĵrenim 

Gºrenlere ¥ĵrenim Durum 

Belgesi/Diploma Kayēt ¥rneĵinin 

Verilmesi 

1- Dileke  

2 Ķķ G¦N¦ 

 

 

 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 
: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

¥ĴRETMEN YETĶķTĶRME VE GELĶķTĶRME ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 

 

 
SIRA 

NO 

 

HĶZMETĶN ADI 

 

BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

 
1 

MEB Dēĸē (¥zel ¥ĵretim) Personelin 

MEBBĶS 

e-Sertifikalarēnēn Verilmesi 

1- ¥zel destek eĵitim uzman ºĵretici yetiĸtirme kursu uygulama eĵitimi tamamlama formu  
10 DAKĶKA 2- MEBBĶS'ten ēktēsē alēnarak verilen matbu dileke 

 

2 

MEB Dēĸē (¥zel ¥ĵretim) Personelin 

Danēĸman ¥ĵretmenlik Uygulamasē 

Sertifikasē Verilmesi 

1- MEBBĶS'ten ēktēsē alēnarak verilen matbu dileke  

10 DAKĶKA 

 

 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks                             :  0 (312) 244 10 57 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta                      : etimesgut@icisleri.gov.tr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 

 

 

 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

BASIN VE HALKLA ĶLĶķKĶLER ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
1 

Cumhurbaĸkanlēĵē Ķletiĸim 

Merkezi (CĶMER) 

Kapsamēnda Yapēlan 

Baĸvurularēn Alēnmasē 

CĶMER Sistemi ¿zerinden takip edilen elektronik baĸvuru formu 
 

15 Ķķ G¦N¦ 

 
 

2 

 
Mili Eĵitim Bakanlēĵē Ķletiĸim 

Merkezi (MEBĶM) Kapsamēnda 

Yapēlan Baĸvurularēn 

Cevaplandērēlmasē 

MEBĶM Sistemi ¿zerinden takip edilen elektronik baĸvuru formu 
 
 

3 G¦N 

3 
Bilgi Edinme Kanunu 
Kapsamēnda Yapēlan 
Baĸvurularēn Cevaplandērēlmasē 

Dileke, e-posta 

15 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

 : 
Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

Adres  Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 

Adres 

Telefon 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

: 0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 
:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

 
 
 
 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

BASIN VE HALKLA ĶLĶķKĶLER ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

4 

Basēn kanallarēnda yapēlacak 

tanētēm amalē video ekim, 

rºportaj vb. yayēnlar iin gerekli 

izinlerin saĵlanmasē 

1- Okul/Kurum M¿d¿rl¿ĵ¿n¿n video ekim/rºportaj vb. yayēnlarēn yapēlacaĵē tarih ºncesinde, video 

ekim/rºportajēn yapēlacaĵē tarih, saat ve gerekleĸtirecek muhabir vb. gºrevlilere ait bilgilerin ekim 

tarihinden 20 g¿n ºncesinde Ķle Mili Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne bildirilmesi 

2- Yapēlacak video ekimi/rºportaj iin gerekli Valilik izni iin yazēĸmalarēn yapēlmasē 

3- Valilik Makamēndan alēnan iznin Kurum M¿d¿rl¿ĵ¿ne iletilmesi 

 

 

20 Ķķ 
G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē / 

    Etimesgut/ANKARA 
 

Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

Y¦KSEK¥ĴRETĶM VE YURT DIķI EĴĶTĶM ķUBE M¦D¦RL¦Ĵ¦ HĶZMET STANDARTLARI 

 

 
SIRA 

NO 

 

HĶZMETĶN ADI 

 

BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 

 (EN GE¢) 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 

 

 

 

 

Yurt Dēĸēndan Gelen Ķlkºĵretim ¢aĵēndaki 

¥ĵrencilerin ¥ĵrenim Belgelerinin 

Denkliklerinin D¿zenlenmesi 

¥NEMLĶ NOT: Denklik baĸvurusu iin edenklik meb.gov.tr adresinden evrimii baĸvuru yapēlarak aĸaĵēda belirtilen belgeler taranarak y¿klenecek ve randevu alēnacaktēr.  
 
 
 
 
 

 

10 Ķķ G¦N¦ 

1- Denklik baĸvuru formu 

2- Yurt dēĸēndaki okullardan, yabancē uyruklu olup T¿rkiye'deki b¿y¿kelilikler tarafēndan aēlmēĸ 

 okullardan ve milletlerarasē ilkºĵretim ve b¿nyesinde ilkºĵretim bulunan ortaºĵretim 

 d¿zeyindeki ºzel okullardan aldēklarē son ders yēlēna ait onaylē karne, ayrēlma belgesi veya 

 varsa diploma. Mezun olanlar iin ilkºĵretim diplomasē ya da ilkºĵretimi bitirdiĵine dair belge 

3- Yabancē dildeki belgelerin yeminli m¿tercimlere yapēlmēĸ T¿rke terc¿meleri ve noter onayē 

 veya T¿rk Dēĸ Temsilcilikleri tarafēndan onaylanmēĸ T¿rke terc¿meleri (Almanca, Ķngilizce ve 

 Arapa dilleri hari) 

4- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, geici koruma belgesi, uluslararasē koruma baĸvuru 

 sahibi kimlik  belgesi, uluslararasē koruma stat¿ sahibi kimlik  belgesi, vatansēz kiĸi kimlik  

 belgesi ve pasaport belgelerinden biri 

 
 
 
 
 
 
 

 
2 

 

 

 

 

 

Yurt Dēĸēndan Gelen Ortaºĵretim 

¢aĵēndaki ¥ĵrencilerin ¥ĵrenim 

Belgelerinin Denkliklerinin D¿zenlenmesi 

¥NEMLĶ NOT: Denklik baĸvurusu iin edenklik meb.gov.tr adresinden evrimii baĸvuru yapēlarak aĸaĵēda belirtilen belgeler taranarak y¿klenecek ve randevu alēnacaktēr. 
 
 
 
 
 
 
 

 
10 Ķķ G¦N¦ 

1- Denklik baĸvuru formu 

2- Yurt dēĸēnda ºĵrenim gºrd¿kleri okullardan veya T¿rkiye'deki b¿y¿keliliklerce aēlmēĸ okul ve 

 mill etlerarasē ortaºĵretim d¿zeyindeki okullardan aldēklarē gemiĸ yēllara ait karne, transkrip 

 veya ayrēlma belgesi 

3- Mezun durumda olanlar iin apostil, apostil olmadēĵē durumlarda eĵitim bakanlēĵē, dēĸiĸleri 

 bakanlēĵē ya da b¿y¿kelilik onaylē diploma/diploma almaya hak kazandēĵēna dair belge 

4- Yabancē dildeki belgelerin yeminli m¿tercimlere yapēlmēĸ T¿rke terc¿meleri ve noter onayē 

 veya T¿rk Dēĸ Temsilcilikleri tarafēndan onaylanmēĸ T¿rke terc¿meleri (Almanca, Ķngilizce ve 

 Arapa dilleri hari) 

5- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, geici koruma belgesi, uluslararasē koruma baĸvuru 

 sahibi kimlik  belgesi, uluslararasē koruma stat¿ sahibi kimlik  belgesi, vatansēz kiĸi kimlik  

 belgesi ve pasaport belgelerinden biri 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya yukarēdaki tabloda 

bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

    Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon:                   :  0 (312) 244 10 57 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks                          : 0 (312) 244 10 57          

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta                       :  etimesgut@icisleri.gov.tr  

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr


 

       

 

 
ETĶMESGUT ĶL¢E MĶLLĊ EĴĶTĶM M¦D¦RL¦Ĵ¦ 

EĴĶTĶM ¥ĴRETĶM ķUBE M¦D¦RL¦KLERĶ ORTAK HĶZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 
HĶZMETĶN ADI 

 
BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA 

S¦RESĶ 
(EN GE¢) 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 

 
Ķlemizdeki Okullarda Sinema ve 

Animasyon Filmlerin 

Sunulmasēyla Ķlgili Ķzin 

Baĸvurularēn Alēnēp 

Tamamlanmasē 

1-  Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni iin dileke (Oyunun 

oynanacaĵē okul t¿r¿n¿ belirten, adres ve telefon bilgilerini ieren) 

2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri iin yapēmcē firma ile gºsterimi yapacak firma arasēndaki sºzleĸmenin 

bir ºrneĵi 

3-  Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kiĸi veya grubun vergi m¿kellefi olduĵuna dair belge (Vergi 

levhasē fotokopisi) 

4- Sunum yapacak t¿m gºrevlilerin adli sicil beyanē 

5- Sunumu yapēlacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayētlē bir ºrneĵi (CD/DVD) 

6- Ticaret odasē kaydē 

7- Ticaret Sicil Gazetesi yayēnē 

8- ¥zgemiĸleri 

9-   Eserin metni 

 
 
 
 
 
 

20 Ķķ G¦N¦ 

 
 
 

2 

Ķlemizdeki Okul/Kurumlarda 

Yarēĸmalar (Resim, ķiir, 

Kompozisyon, Fotoĵraf vb.) 

Yapēlmasēyla Ķlgili Ķzin 

Baĸvurularēn Alēnēp 

Tamamlanmasē 

1-  Ķle milli eĵitim m¿d¿rl¿ĵ¿ne hitaben yarēĸma izin istek dilekesi 

(Yarēĸmanēn yapēlacaĵē okul t¿r¿n¿n belirtildiĵi, adres ve telefon yazēlē) 

2- Yarēĸma ĸartnamesi 

(Yarēĸmanēn yapēlacaĵē tarih, yarēĸmaya katēlacak eserlerin ºzelliklerinin belirtilmesi, verilecek ºd¿ller, J¿ri 

¿yeleri vb.) 

 
 
 

20 Ķķ G¦N¦ 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya 

yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin bulunmadēĵēnēn tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

Ķlk M¿racaat : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri: Etimesgut Kaymakamlēĵē 

Ķsim : Ahmet G¿rsel AVCI Ķsim 

Unvan : Ķle Milli Eĵitim M¿d¿r¿ Unvan 

: Dr. Naci AKTAķ 

: Kaymakam 

Adres
 : 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B Kat 3 H¿k¿met Konaĵē /  

  Etimesgut/ANKARA 
Adres 

Ķstasyon Mah. Akasya Cad. No 5/B H¿k¿met Konaĵē / 

Etimesgut/ANKARA 

Telefon : 0 (312) 245 16 02 Telefon 

Faks : 0 (312) 244 59 90 Faks 

E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr E-Posta 

 
 
 
 
 

:  0 (312) 244 10 57 

:  0 (312) 244 10 57 

: etimesgut@icisleri.gov.tr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

mailto:etimesgut06@meb.gov.tr
mailto:etimesgut@icisleri.gov.tr
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